Regulamin Biblioteki Gtéwnej Akademii Muzycznej w todzi

Regulamin Biblioteki Akademii Muzycznej w Lodzi @pa s¢ na przepisach prawa regujuj
cych dziatalné¢ bibliotek naukowych:
» Ustawa Prawo o szkolnictwie wgzym z dnia 27.07.2005 r. (Dz. U. z 2005 r. Nr 164,
poz. 1365, tekst jednolity z dn. 23.05.2012 r. Dz2012, poz. 572 ze zmianami),
» Ustawa o Bibliotekach z dnia 27.06.1997 r. (Dz.NJ.85 poz. 539, tekst jednolity
z dn. 22.05.2012 r. Dz. U. 2012, poz. 642 ze znmapa

e Statut Akademii Muzycznej w todzi.

§1
Biblioteka Gtéwna Akademii Muzycznej jest ogolnoabraary placowlk wypetniapca zada-
nia ustugowe, dydaktyczne i naukowe.
Gromadzi, opracowuje i udeginia gtdwnie muzykalia i pmiennictwo muzykologiczne
oraz dokumenty z zakresu dyscyplin naukowych prdeianych w procesie dydaktycznym

Uczelni.

§2
Biblioteka Gtowna Akademii Muzycznej prowadzi dzbias¢ ustugovwy poprzez agendy:
*  Wypozyczalnk,
* Czytelnk,
* Fonotek.
§3
1. Godziny otwarcia czytelni, wypgczalni i fonoteki ustala zagdzeniem Rektor Akademii
na kady rok akademicki.
O czasowym zawieszeniu dziataseoustugowej Biblioteki lub jej poszczegdlnych adgen
badZz o zmianie godzin udoginiania zbioréw, Dyrektor Biblioteki uprzedzaytkowni-

kéw osobnym zawiadomieniem.



2. Zawiadomienie o godzinach otwarcia oraz ogtoszerzasadach funkcjonowania Biblio-
teki umieszcza sina stronie WWW Biblioteki oraz tablicy ogtoszdostpnej dla czytel-

nikéw.

§4
Czytelnicy i pracownicy Biblioteki Gtéwnej obowdani § zachowywa sie w Bibliotece
w spos6b odpowiadgjy powadze instytucji naukowej. W szczegdlrionalezy zachowa
cisz, nie wolno spgywac na terenie wypoyczalni, czytelni i fonoteki positkbw, napojow,
pali¢ tytoniu, a take korzysta z telefonéw komorkowych.
Zabronione jest tatle wprowadzanie osob postronnych, ktére nie wylegitly sic nazadanie
bibliotekarza dowodem #samdci.

§5
Czytelnicy zobowjzani g troskliwie obchodzi sie z materiatami bibliotecznymi, ktore zo-
staty im udosfpnione, szanowazbiory biblioteczne i diao mienie Biblioteki.

§6
Czytelnicy ponosz petrg odpowiedzialné materialm za wszelkie uszkodzenia materiatow
bibliotecznych nie ujawnione w chwili wypgczenia a stwierdzone przy ich zwrocie.
Czytelnicy ponosgz odpowiedzialné materiala za powierzone im materiaty biblioteczne

zniszczone lub zagubione.

8§7
Ze zbioréw Biblioteki mana korzysta
a) na miejscu w Fonotece lub Czytelni,
b) przez wypayczenie na zewgtrz,
C) przez wypayczenie mgdzybiblioteczne

§8
Prawo do korzystania ze zbiorow maj
a) pracownicy i studenci Akademii Muzycznej na miejscia zewntrz,
b) pracownicy i studenci innych szkét wgzych - tylko na miejscu,

c) inne osoby - tylko na miejscu.



Dokumenty uprawniajace do korzystania z Biblioteki

§9

. Do korzystania z czytelni uprawnia dowodgamdci, z wypayczalni - wyhcznie karta
biblioteczna.

. Karte biblioteczm mog posiadé tylko pracownicy i studenci Akademii Muzycznej
w todzi.

. Prawo do wypegyczania materiatdow bibliotecznych nabywa sichwily otrzymania karty
bibliotecznej.

. Celem otrzymania karty bibliotecznej najeprzeditay¢ wypetniory deklaract zawiera-
Jaca dane personalne wraz z numerem PESEL i zojxanie do przestrzegania Regula-
minu Biblioteki.

Pracownicy obowjzani g przediay¢ ponadto zéwiadczenie wydane przez Dziat Kadr
Akademii.

Studenci otrzymuj kare po okazaniu dowodu osobistego i indeksu.

5. Wydanie karty bibliotecznej nagtuje za odptatrizia.

6. Karta biblioteczna wana jest jeden rok akademicki. Wes¢ karty mae by prolongo-

wana.
. Czytelnik zobowazany jest do okazania karty bibliotecznej nadezadanie biblioteka-
rza.

. Karty bibliotecznej nie wolno odgtowa® innym osobom. Za przekroczenie tego zakazu
wiasciciel karty i osoba nieprawnie z niej korzygta zostaj pozbawieni prawa do ko-
rzystania z Biblioteki na okres trzech migsi. Stosowna adnotacja dokonywana jest
przez bibliotekarza w dokumentacji czytelni.

. O zgubieniu karty bibliotecznej nale niezwtocznie zawiadoniiBiblioteke. W razie
niezgtoszenia zagubienia karty wszelkie konsekwemgjnikapce z uywania jej przez
inng osolg ponosi jej wiaciciel. Duplikat karty mena otrzyma po wptaceniu aktualnie

obowigzujacej optaty i przedstawieniu dowodu wptaty.

10.0 zmianie adresu lub nazwiska nalaiezwiocznie zawiadoniBiblioteke poprzez wy-

petnienie nowej deklaracii.

11.Wysokas¢ optaty za kakt biblioteczry oraz optaty za duplikat karty ustalana jest zarz

dzeniem Rektora.



Zasady dziatania wypayczalni

§10
Poza obgb Biblioteki nie wypaycza s¢:
* rekopisow,
» prac doktorskich, magisterskich i licencjackich,
* dziet rzadkich i kosztownych,
e Cczasopism,
* nutikshzek, ktore Biblioteka posiada tylko w jednym egzeanpli oznaczonych lite-
rami NM,

* egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

Konto bhiblioteczne

§11

1. Czytelnik mae mi& tytko jedno konto biblioteczne.

2. Nauczyciele akademiccy zobazani g do likwidacji konta w terminie 7 dni od rozyvi
zania stosunku sibowego z Uczelni

3. Studenci zobowdzani g do likwidacji konta w terminie 10 dni od daty obsopracy ma-
gisterskiej (licencjatu).

4. Likwidacja konta i ostemplowanie karty obiegoweggpuje po uregulowaniu wszystkich
zalegtaci wobec Biblioteki.

5. W wypadku zaprzestania studiéw z jakichkolwiek pmyn zwrot wypayczonych mate-
riatdw i rozliczenie si z Bibliotekg powinno zostadokonane natychmiast.

6. Studenci wszystkich lat studiow uzyskugaliczenie roku w indeksie po zwrocie gk
oraz nut i potwierdzeniu rozliczenia @ Biblioteks.

7. Z chwilg likwidacji konta nasipuje zwrot karty bibliotecznej.

Zasady wypayczania

§12
1. Warunkiem koniecznym do wypgczenia jest okazanie vwaej karty biblioteczne,.



2. Zamowienie sklada sina specjalnych formularzach (rewersach) osobnkapdg pozy-
cje, ktére naley wypelinic czytelnie i dokfadnie.

3. Jednorazowo mmma ztay¢ nie wiecej niz 6 rewersow.

4. ZamoOwienie realizowane jest w wyznaczonych godZzindamdéwione nuty i kgiki na-
lezy odebra w ciggu 7 dni, chybae czytelnik zaznaczy na rewersie lub w zamdwieniu
przestanym drogelektroniczig dalszy termin odbioru zmowionych materiatow. Péyup
wie tego terminu zamoOwienie zostanie anulowane.

5. Liczba pozycji na koncie wypgczagcego nie mee przekroczy 12.

6. Materiaty bibliotecznegwypazyczane na okres:

» dla nauczycieli akademickich zatrudnionych na ¢raekrelony do 1 roku,
» dla pozostatychzytkownikéw nie duej niz 1 semestr.

7. Termin zwrotu maee by prolongowany, o ile okéony materiat biblioteczny nie zostat
zamoéwiony przez innego czytelnika. W celu uzyskamialongaty nalgy sic zgtost
do Biblioteki przed uptywem terminu zwrotu. Prol@tg mae dotyczy najwyzej 3 po-
Zyciji.

8. W uzasadnionych wypadkach Dyrektor Biblioteki za@wickszy¢ liczbe pozycji i wy-
dtuzy¢ okres wypayczenia.

9. Z waznych powoddéw Biblioteka ma@ zaadat zwrotu wypayczonych materiatéw biblio-

tecznych przed uptywem terminu wyjg@zenia.

§13
1. Biblioteka stosuje nagpujace rygory w przypadku niedotrzymania zwrotu matévia
a) indywidualne upomnienie nagonie
 koszty sporzdzenia upomnienia i optaty pocztowe ponosi czykelni
b) kare pienizna w wysokdaci uzalenionej od diugéci op&nienia zwrotu,
c) do czasu oddania przetrzymanych pozycji i uiszezdmairy piergznej czytelnik po-
zbawiony jest prawa korzystania z wygozalni.
2. Wysoka¢ kosztow upomnienia oraz wysoko kar pienéznych okrdla zarzdzenie
Rektora.

8§14
Odpowiedzialné¢ za wypayczone materialy. Zasady te obawijg czytelnikOw korzystaf
cych z wypayczalni i czytelni.



1. Zauwaone uszkodzenia wypgczapcy i czytelnik zobowjzany jest zgtosi dyzurujs-
cemu bibliotekarzowi w celu odnotowania uszkodzenm przeciwnym razie ponosi
za nie odpowiedzialr§o.

2. Nanoszenie jakichkolwiek uwag traktowarggbie jako zniszczenie materiatu.

3. W razie zgubienia lub uszkodzenia wygozonych materiatdw czytelnik zoboyziany
jest:

a) odkupt identyczne materiaty oraz pokrgwentualny koszt oprawy,

b) odkupi inne materiaty wskazane przez Bibliotek

c) pokry wartas¢ uszkodzonego lub zagubionego dziata w trzykrotvesjtosci materia-
tow ustalonej oszacowaniem Biblioteki,

d) w przypadku uszkodzenia pokrigoszt naprawy.

Biblioteka dokonuje oszacowania w terminie 2 tygamthchwili zgtoszenia do wyceny.

W przypadku nie naprawienia szkody przez czyteldkademia wysipuje na drog prawry.

Wybor sposobu naprawienia szkody ngldo Biblioteki.

Zasady dziatania czytelni

§15

1. Prawo do korzystania z czytelni mazlg zainteresowany po okazaniu dowodizstmo-
sci lub karty biblioteczne;.

2. Korzystapcy z czytelni maja obowzek:
a) zostawt w szatni okrycia wierzchnie, teczki, torby, plecadarasole itp. przedmioty,
b) zgtosi dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszone &&ki i materiaty,
C) pozostawd u dyzurnego bibliotekarza dowodAsamdci, kart biblioteczry lub indeks,
d) czytelnie wypetni zamowienie (rewers),aldz samodzielnie korzystaz wydzielonych

zbioréw o wolnym dospie.

§16
W czytelni jest wolny dosgp do potek z ksigozbiorem podicznym i czasopismami.

8§17
Prace magisterskie udephia dyzurujacy bibliotekarz po uprzednim wypetnieniu obagwi-

jacego formularza.



§18
Wszystkie materiaty znajdage s¢ w Czytelni udosfpniane g wytacznie na miejscu.

§19
Po zakaczeniu pracy naley zwrdcic uzyskane materiaty bibliotecznezlyujacemu biblio-
tekarzowi i wpisa czytelnie do ksizki odwiedzin swoje nazwisko oraz rodzaj i ligzimate-

riatdw, z ktérych korzystano.

Zasady korzystania z internetu

Z internetu mog korzyst@ wytacznie pracownicy i studenci Akademii Muzycznej wdza
§ 20
Przed rozpocxiem pracy naley wpisa - w rejestr do tego przeznaczony - dokiadodzirg
oraz numer wskazanego komputera. Po opuszczemovgittka naley wpisa czas zakf-
czenia pracy.
§21
Przy jednym stanowisku nmie przebywa tylko jedna osoba, pozostate osoby zohaane g

do oczekiwania na swpkolejke poza czytelny.

§ 22

Czas korzystania z komputera jest ograniczony dmih@it na osok

§23
Nie wolno zmienié zadnych konfiguracji programow zainstalowanych w korerze.

§24
Nie wolno uruchamia ani instalowa wtasnych programow lub programéw skopiowanych

Z internetu.

§25
W Czytelni nie ma mdiwosci drukowaniazadnych danych ani tekstow. Istnieje ztivos¢

zapisania danych na wiasnymsniku.



Wypozyczenia medzybiblioteczne

§ 26
W przypadku braku w Bibliotece Gtownej Akademii Mgznej w todzi materiatu biblio-
tecznego istnieje niwos$¢ sprowadzenia tego materiatu z innej bibliotekijéwae] w ra-

mach wypayczenr miedzybibliotecznych.

§ 27
Prawo do korzystania z wypygczer miedzybibliotecznych majwytacznie pracownicy i stu-
denci Akademii Muzycznej w todzi.

§28
Wypozyczenie mgdzybiblioteczne nagpuje na podstawie zamoOwienia zémego przez czy-
telnika.
Zamowienia studentow winny byaopatrzone w podpis promotora lub dziekana potize

jacy celowa¢ wypozyczenia.

§29
Wypozyczenie materiatow z Biblioteki Materiatéw Orkiesivych Polskiego Wydawnictwa
Muzycznego mge nasipi¢ tylko za zgod Rektora lub Prorektora po uprzednim wypetnieniu

specjalnego formularza.

§ 30
Wypozyczenie mg¢dzybiblioteczne dokonywane jest na koszt zamaeego. Koszty te
obejmup optaty na rzecz biblioteki wypgczapcej, optaty pocztowe, koszty spedzenia
odbitek, kopii itp. W uzasadnionych wypadkach kgste#t mae pokry uczelnia. Decyz)

0 pokryciu kosztoéw wypiyczenia mgdzybibliotecznego przez uczejrpodejmuje Rektor.

§31
Materiaty biblioteczne sprowadzone z innych bildiotv oryginale udosgpnia s¢ wytgcznie

w czytelni. Termin korzystania z wypgczonych materiatow ustala Biblioteka wyyozapca.

-8-



Zasady korzystania z Fonoteki

§32
Fonoteka Akademii Muzycznej gromadzi ptyty, kasdtgmy orazsrodki techniczne, ktore

mog by¢ udostpniane studentom w pomieszczeniach Fonoteki.

§33
Prawo korzystania z Fonoteki majvytacznie pracownicy i studenci Akademii Muzycznej

w todzi.

8§34
Korzystapcy z Fonoteki w trakcie stuchania danego utworugmagzliwos¢ przegrania go na
witasny nd@nik. Istnieje té mazliwosé zlecenia przegrania catego utworu lub wybranejaz

kompozycji cyklicznych bez obecfm osoby zainteresowane.

8§35
Kopiowanie zbioréw VIDEO dotyczy wy€znie rejestracji wiasnych Akademii

§ 36
Fonoteka nie udogbnia sprztu do przegrywania muzyki nie zywianej z tokiem studiow

oraz nie udogpnia video w celu odtwarzania filméw fabularnych.

§37

Obecnaé¢ w Fonotece wymaga odnotowania w wadaym zeszycie odwiedzin.

Postanowienia kacowe

§38

Regulamin jest podany do ogdlnej wiadditio udostpniony w Bibliotece oraz w Dziale

Nauki i Nauczania Akademii Muzycznej w todzi.



§ 39
Czytelnicy nie przestrzegmy Regulaminu mag by¢ pozbawieni prawa korzystania

z Biblioteki.
§ 40
Regulamin wchodzi wizycie z dniem 1 palziernika 2002 r. i zagpuje wszystkie obowiu-

jace do tej pory regulaminy korzystania z Bibliotélkiademii.

Piecatka imienna i podpis
REKTOR
Akademii Muzycznej w todzi

prof. Anna Wesotowska-Firlej



