Twoje marzenie to pierwszy krok do przysztych pomystow, w tym réwniez pomystéw na prowadzenie
dzialalnosci gospodarczej. Bycie przedsiebiorcg to umiejetnosé dostrzegania mozliwosci i przeksztatcania ich
w dochodowy biznes.

Pomoca w zatozeniu firmy bedzie broszura, ktérg oddajemy do Twojej dyspozyciji.

W pierwszej czesci broszury zamiescilismy roznice wynikajgce ze starej ustawy z dnia 19 listopada
1999r. i nowej wprowadzonej w lipcu 2004r., wraz z podstawowymi definicjami natomiast w drugiej
kolejno$¢ dziatan, jakie musisz podjaé by stac sie pracodawcg dla siebie i innych.

Nim rozpoczniesz procedure rejestracji firmy musisz sprawdzi¢, czy Twoéj pomyst na dziatalno$¢ nie
wymaga koncesiji.

Uzyskania koncesji wymaga:

1. poszukiwanie lub rozpoznawanie zt6z kopalin, wydobywanie kopalin ze zt6z, bezzbiornikowego
magazynowania substancji oraz sktadowania odpadéw w gérotworze, w tym w podziemnych
wyrobiskach gorniczych,

2. wytwarzanie, przetwarzanie, magazynowanie, przesytanie, dystrybucja i obrét paliwami i energig,

3. wytwarzanie i obrot materiatami wybuchowymi, bronig i amunicjg oraz wyrobami i technologig o
przeznaczeniu wojskowym lub policyjnym,

4. ochrona oséb i mienia,

5. przewdz lotniczy,

6. rozpowszechniania programoéw radiowych i telewizyjnych,

7. budowa i eksploatacja albo wylgcznie eksploatacja autostrad ptatnych oraz drég ekspresowych, do

ktorych stosuje sie przepisy o autostradach ptatnych.

Obowigzkiem uzyskania zezwolenia objetych jest réwniez wiele dziedzin dziatalnosci gospodarczej;
1. produkcja tablic rejestracyjnych,

2. obroét srodkami ochrony roslin,

3. wyréb lub rozlew napojéw spirytusowych i wyrobéw winiarskich, hurtowy obrét napojami
alkoholowymi, sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia na miejscu lub poza
miejscem sprzedazy,

zaktadanie i zarzgdzania lotniskami,

prowadzenie dziatalnosci kantorowej,

swiadczenie ustug detektywistycznych,

prowadzenie dziatalnosci maklerskiej, gietdy i rynku poza gieldowego,

organizowanie imprez turystycznych,

prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub zbiorowego odprowadzania $ciekéw, a takze
odzysku lub unieszkodliwiania odpadow.
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1. FIRMA JEDNOOSOBOWA

Zalety:
* brak ucigzliwych formalnosci przy zaktadaniu,
e niskie koszty zalozenia,
* mozliwe wszystkie formy opodatkowania dziatalnosci,
e nieskomplikowany sposéb likwidaciji.

» odpowiedzialnos¢ calym majatkiem osobistym za zobowigzania firmy,
e niemoznos¢ pozyskania kapitatu na rynku kapitatowym.

2. SPOLKA CYWILNA - to umowa, w ktérej wspdlnicy zobowigzujg sie dazy¢ do osiggniecia wspélnego celu
gospodarczego poprzez dziatanie w ustalony sposéb, w szczegélnosci przez wniesienie wkladow. Jej
organizacje i sposob dziatania regulujg przepisy Kodeksu Cywilnego.

Spotka cywilna nie jest przedsiebiorstwem, nie posiada podmiotowosci prawnej. Przedsiebiorcami sg
natomiast poszczegolni wspélnicy, ktérzy w swoim wniosku zgtoszeniowym deklarujg zamiar prowadzenia
wspolnej dziatalnosci z innymi przedsiebiorcami i to pod imieniem wszystkich wspdlnikéw. Spoétka cywilna nie



ma zatem prawa do wlasnej nazwy. Jedyng mozliwoscig wystepowania wspdlnikdw pod wspdlng nazwa jest,
aby kazdy z nich podat jg w swoim zgtoszeniu jako wtasng. Tylko wéwczas w umowach i na fakturach moze
znalez¢ sie wspodlna nazwa (np. ,Wytwornia klusek ,MAKARONIK” — Jan Nowak i Piotr Kowalski s.c.”).
Spotka cywilna musi sklada¢ sie przynajmniej z dwoch wspélnikéw. Wystgpienie wspélnika ze spoiki
dwuosobowej jest rownoznaczne z rozwigzaniem spotki.

Podstawowe zalety spoitki cywilnej:
e brak ucigzliwych formalnosci przy zaktadaniu,
* niskie koszty zwigzane z zatozeniem spotki,
e duza dowolnosé¢ w ksztattowaniu postanowien umowy spoéiki,
*  brak wymogow prawnych co do rodzaju i wielkosci wnoszonych wktadow.

Podstawowe wady:
e za ewentualne dhugi spétki odpowiadajg solidarnie wspélnicy catym swoim majatkiem,
» odpowiedzialnosci solidarnej nie mozna wytgczy¢ ani ograniczy¢ w umowie spoiki,
< brak mozliwosci zaciggania i nabywania uprawnien przez spoétke.

Warunki wymagane do wykonywania dziatalno  $ci regulowanej

Brak regulacji prawnej Przedsiebiorca jest zobowigzany przechowywaé wszystkie
dokumenty niezbedne do wykazania spetienia warunkow
wymaganych do wykonywania dziatalnosci regulowanej.

Dziatalno $¢ wymagaj aca uzyskania zezwolenia

Uzyskanie zezwolenia wymaga | Rodzaje dziatalnosci wymagajgce uzyskania zezwolenia zostaty
wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej | okreslone w art. 75 ustawy.

w zakresie okreslonym w przepisach
odrebnych ustaw.

Licencje

Uzyskania  licencji wymaga  wykonywanie  dziatalno$ci
gospodarczej w zakresie okreslonym przez ustawy o transporcie
drogowym oraz transporcie kolejowym.

Dziatalno $€ wymagaj gca uzyskania zgody

Uzyskania zgody wymaga prowadzenie systemu ptatnosci lub
systemu rozrachunku papieréw wartosciowych.

Cofni ecie koncesiji

Organ  koncesyjny moze cofng¢ | Organ koncesyjny moze cofngé koncesje albo zmienia¢ jej
koncesje lub zmieniaC jej zakres ze | zakres ze wzgledu za zagrozenie obronnosci i bezpieczenstwa
wzgledu za zagrozenie obronnosci i | panstwa lub bezpieczenstwa obywateli, a takze w razie
bezpieczenstwa panstwa Ilub innego | ogtoszenia upadiosci przedsiebiorcy

waznego interesu publicznego

Dziatalno $¢ regulowana

Brak regulacji prawnej O tym, czy dany rodzaj dziatalnosci jest dziatalnoscig regulowang
decydujg przepisy regulujgce dany rodzaj dziatalno$ci. W wyniku
uchwalenia nowych przepiséw, czes¢ dziatalnosci, ktére
dotychczas wymagaly uzyskania zezwolenia, staly sie
dziatalnosciami regulowanymi w rozumieniu ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej.

Przedsiebiorca, ktéry chce wykonywa¢ dziatalnosé regulowang
zobowigzany jest speti¢ warunki okreslone przez ustawe
regulujaca dany rodzaj dziatalnosci oraz uzyskaé wpis do rejestru
dziatalnosci regulowanej. Wpis do rejestru dziatalnosci
regulowanej dokonywany jest na podstawie wniosku i
dolgczonego do niego oswiadczenia o spetnieniu warunkéw
wymaganych do wykonywania dziatalnosci regulowane;j.

Whpis do rejestru dziatalnosci regulowanej podlega optacie
skarbowej, o ile przepis szczegdlny nie stanowi inaczej.

Rejestr dziatalnosci regulowanej jest jawny. Kazdy ma prawo




dostepu do zawartych w nim danych za posrednictwem organu,
ktéry prowadzi rejestr.
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3. SPOLKA JAWNA - to osobowa spotka handlowa. Jest ona odpowiednikiem spétki cywilnej, tyle tylko, ze
jest wskazana dla dziatalnosci o wiekszych rozmiarach (chociazby z uwagi na koszty zwigzane z jej
rejestracjg). Spoétka jawna powstaje z chwilg wpisu do rejestru — nie wystarczy sporzadzenie umowy spokki.
Podstawowa réznica pomiedzy spoétka cywilng a jawng polega na subsydiarnej odpowiedzialnosci wspolnika,
€O oznacza, ze kazdy wspodlnik odpowiada za zobowigzania spétki jawnej be ograniczenia catym swoim
majatkiem i solidarnie z pozostatymi wspolnikami oraz ze spétka, z uwzglednieniem tego. ze wierzyciel spoki
moze prowadzi¢ egzekucje z majgtku wspdlnika dopiero wtedy, gdy egzekucja z majgtku spoiki okaze sie
bezskuteczna. Subsydiarna odpowiedzialnos¢ wspdlnika oznacza zatem, ze wierzyciel najpierw powinien
siegng¢ po majatek spoiki, a dopiero, gdy go zabraknie — do kieszeni wspdlnika. Subsydiarna
odpowiedzialno $¢ wspdlnika nie dotyczy zobowigzan powstatych przed wpisem do rejestru.

Nazwa spoitki jawnej powinna zawiera¢ nazwiska lub firmy (nazwy) wszystkich wspdlnikéw bgdz nazwisko lub
firme (nazwe) jednego albo kilku wspolnikow oraz dodatkowe oznaczenie ,spoétka jawna”. Mozna uzywac
skrétu ,sp. j.” (np. Jan Nowak, Piotr Kowalski sp. j.”).

Uregulowania dotyczgce spotki jawnej znajdujg sie w Kodeksie Handlowym.

Zalety spoiki jawnej :
e duza swoboda ksztattowania postanowien umowy spoiki,
* mozliwos¢ reprezentacji spotki przez kazdego wspdlnika, ale réwniez mozliwosé wylgczenia w
umowie wspdlnika (bgdz niektérych tylko wspélnikdw) wspdlnicy reprezentacii,
*  brak okreslonych wymagan kapitatowych,
e stosunkowo niskie koszty rejestraciji.

Wady spotki jawnej:

+ odpowiedzialno$¢ catym majgtkiem osobistym za zobowigzania spoiki, jezeli zobowigzan nie mozna
zaspokoi¢ z majgtku firmy.
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4. SPOLKA KOMANDYTOWA - to osobowa spétka handlowa. Jest ona jak gdyby szczegding postacig spotki
jawnej, poszerzong o specjalne mozliwosci rozliczen miedzy wspélnikami. Istota sp6tki komandytowej polega
na tym, ze przynajmniej jeden ze wspdlnikéw (komplementariusz) odpowiada wobec wierzycieli spotki catym
swoim majatkiem, tak jak wspdlnicy w spéice jawnej, a odpowiedzialnosé przynajmniej jednego
(komandytariusza) jest ograniczona. Daje to mozliwos¢ przyjecia do spotki wspolnika, ktéry wniesie udziat i
ktéry ma zagwarantowane, ze w przypadku upadtosci jego odpowiedzialnos¢ wobec wierzycieli nie
przekroczy sumy komandytowej. Komandytariusz, ktérego mozna okresli¢ mianem cichego wspdlnika, nie
figuruje w nazwie spotki, nie ma prawa (bez petnomocnictwa) do prowadzenia spraw spétki, moze jednak w
kazdej chwili kontrolowa¢ ksiegi rachunkowe i bilans spotki. W nazwie spotki musi by¢ ujawnione nazwisko co
najmniej jednego komplementariusza z dodatkiem ,spétka komandytowa”. Nazwa firmy moze brzmie¢ np. ,,
Jan Nowak i wspdlnicy — spotka komandytowa”. Mozna uzywaé skroétu ,sp. k.”. Jezeli komplementariuszem
jest osoba prawna, jej nazwa musi znalez¢ sie w nazwie spotki. Nie wymienia sie natomiast nazwisk
komandytariuszy. Umowa spo6tki musi by¢ zawarta w postaci aktu notarialnego. Podstawg jej funkcjonowania
jest Kodeks Spotek Handlowych.

5. SPOLKA PARTNERSKA - jest to spotka osobowa utworzona przez wspoélnikéw (partneréw) w celu
wykonywania wolnego zawodu w spéice prowadzacej przedsiebiorstwo pod wilasng firmg (nazwa).
Partnerami mogg by¢ wylgcznie osoby fizyczne uprawnione do wykonywania nastepujacych wolnych
zawoddw: lekarz, lekarz stomatolog, lekarz weterynarz, pielegniarka, potozna, aptekarz, ksiegowy, biegty
rewident, doradca podatkowy, broker ubezpieczeniowy, rzeczoznawca majgtkowy, architekt, tlumacz
przysiegly. Nazwa spéiki powinna zawieraé nazwisko co najmniej jednego partnera i oznaczenie ,partner”,
.partnerzy” albo ,spétka partnerska”(np. ,Kowalski i partnerzy”). Dopuszczalne jest uzywanie skrétu ,sp.p.”

Umowa spoiki partnerskiej powinna by¢ zawarta w formie aktu notarialnego i powinna zawieraé: okreslenie
wolnego zawodu wykonywanego przez partneréw w ramach spoiki, przedmiot dziatalnosci, nazwiska i imiona



partneréw, ktérzy ponoszg nieograniczong odpowiedzialnos¢ za zobowigzania spéfki, firme i siedzibe spoiki,
czas trwania (jezeli jest oznaczony) oraz okreslenie wkiadéw wnoszonych przez kazdego partnera i ich

wartosc.

Czas trwania koncesji

Koncesji udziela sie na czas
oznaczony, nie krétszy niz 2 lata i nie
dluzszy niz 50 lat

Koncesji udziela sie na czas oznaczony, nie krétszy niz 5 lat i nie
dtuzszy niz 50 lat, chyba, ze przedsiebiorca wnioskuje o udzielenie
koncesiji na czas krotszy

Ograniczona liczba koncesji

W przypadku, gdy organ koncesyjny
przewiduje udzielenie ograniczonej
liczby  koncesji, o  mozliwosci
uzyskania koncesji oglasza w
Monitorze Sgdowym i Gospodarczym
oraz w dzienniku o zasiegu
ogolnokrajowym. Jezeli wnioski o
udzielenie koncesji ziozyto kilku
przedsiebiorcéw, organ koncesyjny
prowadzi jedno postepowanie, w
ramach ktérego przeprowadza
rozprawe administracyjng

W przypadku, gdy organ koncesyjny przewiduje udzielenie
ograniczonej liczby koncesji, fakt ten oglasza w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

Jezeli liczba przedsiebiorcéw, spetniajgcych warunki do udzielenia
koncesji i dajgcych rekojmie prawidiowego wykonywania
dzialalnosci objetej koncesjg, jest wieksza niz liczba koncesji
przewidzianych do udzielenia, organ koncesyjny zarzadza przetarg,
ktérego przedmiotem jest udzielenie koncesji. Organ koncesyjny
okresla w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski” o konieczno$ci
przeprowadzenia przetargu wsréd przedsiebiorcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie koncesji, spetniajgcych warunki do udzielenia konces;ji i
dajgcych rekojmie prawidtowego wykonywania dziatalnosci objetej
koncesja.

W wyniku przeprowadzonego przetargu organ koncesyjny dokonuje
wyboru ofert w liczbie zgodnej z liczbg konces;ji, kierujgc sie
wysokoscig zadeklarowanych optat za udzielenie koncesiji.
Minimalng wysokosé optaty okresla organ koncesyjny w ogtoszeniu

0 przetargu.

Dziatalno $¢ koncesjonowana

Uzyskanie koncesji wymaga wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie:

- poszukiwania lub rozpoznawania zt6z kopalin,
wydobywania kopalin ze zt6z, bezzbiornikowego
magazynowania substancji oraz sktadowania odpadoéw
w goérotworze, w tym w podziemnych wyrobiskach
gorniczych,

- wytwarzania i obrotu materiatami wybuchowymi, bronig
i amunicjg oraz wyrobami i technologig o przeznaczeniu
wojskowym lub policyjnym,

- wytwarzania, przetwarzania, magazynowania,
przesytania, dystrybucji i obrotu paliwami i energia,

- ochrony oséb i mienia,

- przewozu lotniczego,

- rozpowszechniania programow radiowych i
telewizyjnych

- budowy i eksploatacji albo wytgcznie eksploatacii
autostrad ptatnych oraz drég ekspresowych, do ktorych
stosuje sie przepisy 0 autostradach platnych,

Uzyskanie koncesji wymaga wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej w zakresie:

- poszukiwania lub rozpoznawania zt6z kopalin,
wydobywania kopalin ze zt6z, bezzbiornikowego
magazynowania substancji oraz skltadowania
odpadow w gorotworze, w tym w podziemnych
wyrobiskach gérniczych,

- wytwarzaniu i obrotu materiatami
wybuchowymi, bronig i amunicjg oraz wyrobami i
technologig o przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym,

- wytwarzania, przetwarzania, magazynowania,
przesytania, dystrybucji i obrotu paliwami i
energia,

- ochrony os6b i mienia,

- przewozéw lotniczych

- rozpowszechniania programéw radiowych i
telewizyjnych,
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6. SPOLKA KOMANDYTOWO - AKCYJNA - jest spdtkg osobowg, majgcg na celu prowadzenie
przedsiebiorstwa pod wiasng firmg, w ktdrej wobec wierzycieli za zobowigzania spotki, co najmniej jeden ze
wspolnikdw odpowiada bez ograniczenia (komplementariusz), a co najmniej jeden wspélnik jest
akcjonariuszem. Aktem, ktdry reguluje wewnetrzne stosunki w spéice jest statut, a osoby podpisujgce statut
sg zalozycielami spotki. Kapitat zakladowy spotki komandytowo — akcyjnej powinien wynosié, co najmniej
50 000 PLN. Statut musi zosta¢ sporzadzony w formie aktu notarialnego. Akcjonariusz nie odpowiada za
zobowigzania spotki. Spoétke reprezentujg komplementariusze, ktérych z mocy statutu lub prawomocnego
orzeczenia sgdu nie pozbawiono prawa reprezentowania spoétki. Akcjonariusz moze reprezentowac spoétke



jedynie jako petnomocnik. Komplementariusz oraz akcjonariusz uczestniczg w zysku spoiki proporcjonalnie
do ich wktadéw wniesionych do spokki, chyba, ze statut stanowi inaczej.

7. SPOLKA Z OGRANICZON A ODPOWIEDZIALNOSCIA — ma ona osobowo$é prawng i jest spotka
kapitalowg. W jej imieniu dziala zarzad, a nie wspdlnicy. Zarzad spétki powotuje sie uchwatg wspélnikéw.
Odpowiada on za prowadzenie spraw spokki, a takze reprezentuje spotke w czynnosciach sgdowych i
wszelkich pozasgdowych. Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig odpowiada przed wierzycielami do
wysokosci udziatow wspoélnikéw plus majatek spotki. Jesli tego nie wystarczy, odpowiadajg dodatkowo
wszyscy cztonkowie zarzgdu catym swoim majatkiem.

Umowa spéiki z ograniczong odpowiedzialnoscig musi by¢ zawarta w formie aktu notarialnego i wpisana do
rejestru sgdowego. Kapitat zaktadowy spétki powinien wynosi¢ co najmniej 50 000 PLN.

Nazwa spotki moze brzmie¢ dowolnie. Powinna ona jednak zawiera¢ dodatkowe oznaczenie ,spotka z
ograniczong odpowiedzialnoscig”. Mozna uzywac¢ skrétu ,spétka z 0.0 .” lub ,sp. z 0.0.” (np. ,PPH Alex sp. z
0.0.”).

Podstawowe zalety spotki:
« wylgczenie odpowiedzialnosci wspélnika za zobowigzania spotki,
* mozliwos¢ pozyskania kapitatu poprzez przyjecie nowego wspdlnika.

Podstawowe wady:

e wysoki minimalny kapitat zaktadowy,
« kosztowna procedura rejestracyjna.
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8. SPOLKA AKCYJNA - jest spotkg kapitatowg. Kapitat zaktadowy spotki powinien wynosi¢, co najmniej 500
000 PLN. Spdika akcyjna kumuluje kapitaty wielu oséb lub firm. Cho¢ moze jg zalozy¢ jedna osoba, to jest
ona przeznaczona do zebrania kapitalu od wielu akcjonariuszy. W jednej spéice akcyjnej mogg byé
zaangazowane duze kapitaly nalezgce do tzw. inwestorow wiodacych, jak i niewielkie kapitaty drobnych
akcjonariuszy. Spotka akcyjna ma osobowo$¢ prawng, co oznacza, ze jest wyodrebnionym organizacyjnie i
majgtkowo podmiotem prawa. Statut spéiki powinien by¢ sporzadzony w formie aktu notarialnego, a osoby
podpisujgce ten akt sg zatozycielami spoiki.

Nazwa spotki moze brzmie¢ dowolnie, powinna jednak zawiera¢ dodatkowe oznaczenie ,spétka akcyjna” (np.
.Konto spétka akcyjna”). Powszechnie uzywa sie skrotu ,S.A.”

Podstawowe zalety spétki akcyjnej:
* proste metody pozyskiwania kapitatu w trakcie trwania dziatalnosci poprzez emisje akcji czy obligaciji,
« latwe sprawdzenie wiarygodnosci spéiki przez potencjalnych kontrahentéw (jawnos$¢ danych
finansowych spotki)

Podstawowe wady spoiki akcyjnej:
e drogi, skomplikowany i czasochtonny proces rejestraciji,
*  koniecznos¢ prowadzenia petnej ksiegowosci,
« koniecznos$¢ zatrudniania specjalistycznej obstugi prawnej, finansowej i zarzgdczej,
»  brak wplywu na dziatalnos¢ spéiki przez mniejszych udziatlowcow.

Wytgczenie z kategorii matych i $rednich przedsi ebiorcow

Nie uwaza sie jednak za malego przedsiebiorce, w | Nie uwaza sie odpowiednio za mikroprzedsiebiorce,

ktérym przedsiebiorcy inni niz mali posiadaja: matego lub sredniego przedsiebiorcy, w ktérym inni
- wiecej niz 25 % wkladow, udziatéw lub akcji przedsiebiorcy, Skarb Panstwa oraz jednostki
- prawa do ponad 25 % udziatu w zysku samorzadu terytorialnego posiadaja:

- wiecej niz 25 % gloséw w zgromadzeniu | - 25 % i wiecej wktadéw, udziatéw lub akciji
wspOlnikow (akcjonariuszy) - prawa do 25 % i wiecej udziatu w zysku

- 25 % i wiecej gloséw w zgromadzeniu wspolnikow,
Nie uwaza sie jednak za $redniego przedsigbiorce, | walnym zgromadzeniu akcjonariuszy albo walnym
w ktérym przedsigbiorcy inni niz mali i $redni | zgromadzeniu spoétdzielni.

posiadaja:

- wiecej niz 25 % wkladow, udziatéw lub akcji

- prawa do ponad 25 % udziatu w zysku

- wiecej] niz 25 % gloséw w zgromadzeniu




wspolnikow (akcjonariuszy)

Maly przedsi ebiorca

Za matego przedsiebiorce uwaza sie
przedsiebiorce, ktéory w  poprzednik  roku
obrotowym:

- zatrudniat $redniorocznie mniej niz 50

pracownikéw oraz

-osiggnat przychdéd netto ze sprzedazy towardw,
wyrobow i uslug oraz operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 7
milionow euro lub suma aktywow jego bilansu
sporzgdzonego na koniec poprzedniego roku
obrotowego nie przekroczyta réwnowartosci w
zlotych 5 milionéw euro.

Za matego przedsiebiorce uwaza sie przedsiebiorce,
ktéry w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat
obrotowych:

- zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow
oraz

- osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw,
wyrobéw i ustug oraz operacji finansowych nie
przekraczajgcy rownowartosci w ztotych 10 milionow
euro lub sumy aktywéw jego bilansu sporzgdzonego
na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
réwnowartosci w ztotych 10 milionéw euro

Sredni przedsi ebiorca

Za  $redniego  przedsiebiorce uwaza @ sie
przedsiebiorce nie bedacego matym
przedsiebiorca, ktéry w  poprzednim  roku
obrotowym:

- zatrudniat $redniorocznie mniej niz 250

pracownikéw oraz

- osiggnagt przychdd netto ze sprzedazy towardw,
wyrobéw i ustug oraz operacji finansowych nie
przekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 40
milionbw euro lub suma aktywOw jego bilansu
sporzadzonego na koniec poprzedniego roku
obrotowego nie przekroczyta réwnowartosci w
zlotych 27 milionéw euro.

Za sredniego przedsiebiorce uwaza sie
przedsiebiorce, ktéry co najmniej w jednym z dwoch
ostatnich lat obrotowych:

- zatrudniat  Sredniorocznie
pracownikéw oraz

- osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towarow,
wyrobéw i ustlug oraz operacji finansowych nie
przekraczajacy rownowartosci w ztotych 50 milionow
euro lub sumy aktywéw bilansu jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie
przekroczyly réwnowartosci w ztotych 43 milionow
euro.

mniej niz 250
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Osoby prowadz gce dziatalno $¢ gospodarcz g rozliczajg sie z podatku dochodowego

Moga wybra¢ jedng z trzech form opodatkowania:

1. karta podatkowa -

samodzielnie.

opodatkowanie w formie karty podatkowej nastepuje na wniosek podatnika

zlozony w deklaracji wedtug ustalonego wzoru (PIT 16). Jest ona najprostszg formg opodatkowania,
gdyz osoby rozliczajgce sie kartg nie muszg prowadzi¢ zadnych ksigg ani wypetia¢ deklaracji
podatkowych. Stawki karty podatkowej okreslone sg kwotowo i podlegajg corocznie podwyzszeniu w
stopniu odpowiadajgcym wskaznikowi wzrostu cen konsumpcyjnych towaréw i ustug w okresie
pierwszych trzech kwartaléw roku poprzedzajgcego rok podatkowy w stosunku do tego samego
okresu roku ubiegtego. Ich wysokos$¢ uzalezniona jest, miedzy innymi, od:

* rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalno$ci,
e liczby zatrudnionych pracownikéw,

* liczby mieszkancéw miejscowosci, w ktorej prowadzona jest dziatalno$¢ gospodarcza.

Wysokos$¢ podatku ustala w formie decyzji Naczelnik urzedu skarbowego, wiec nie zalezy ona od
wielkosci dochod6w uzyskanych z dziatalnosci. Podatnik zobowigzany jest ptaci¢ podatek nawet, jesli
z dziatalnosci nie osiggnie zadnych zyskéw. Poza tym nie ma on mozliwosci pomniejszania
wysokosci podatku o jakiekolwiek ulgi podatkowe (poza sktadkg na ubezpieczenie zdrowotne).
Podatek w statej kwocie wptaca sie, co miesigc do urzedu skarbowego, wczesniej pomniejszajgc go

o skfadke na ubezpieczenie zdrowotne.

2. ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych - to tez uproszczona forma opodatkowania. Stawki
ryczattu od przychodoéw ewidencjonowanych wynosza:

. 20 % przychodéw osigganych w zakresie wolnych zawodow,

. 17 % przychoddw z tytutu niektorych rodzajow dziatalnosci ustugowej,

. 8,5 % od przychodéw z dziatalnosci ustugowej,



5,5 % od przychodéw z dziatalnosci wytworczej i budowlanej,
3,0 % od przychodéw z dziatalnosci ustugowej w zakresie handlu
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Podstawe opodatkowania stanowi przych6d bez pomniejszania o koszty jego uzyskania. A wiec ryczait
ptaci sie takze wowczas, gdy dziatalno$¢ nie przynosi zadnych dochodéw, a nawet, gdy przynosi
straty. Podatnik rozliczajgcy sie w formie ryczattu musi prowadzi¢ uproszczong ksiegowos¢ w postaci
ewidencji przychodéw. Ryczalt oblicza sie samodzielnie i wptaca, co miesigc do urzedu skarbowego.
Po zakonczeniu roku skilada sie zeznanie, do dnia 31 stycznia nastepnego roku, o wysokosci
uzyskanego przychodu i naleznego ryczattu, w tym celu nalezy wypetni¢ formularz PIT-28. Aby m6c
rozlicza¢ sie w tej formie trzeba ztozy¢ pisemne oswiadczenie o wyborze opodatkowania w tej formie.
Osoba wybierajgca opodatkowanie w formie karty, bgdz ryczattu musi liczy¢ sie z tym, ze nie ma
prawa do wspélnego rozliczenia sie z matzonkiem.

zasady ogélne - to podstawowa forma opodatkowania. Podatnicy opodatkowani w tej formie
obowigzani sg prowadzi¢ podatkowg ksiege przychodéw i rozchodéw. Prowadzenie takiej ksiegi
polega na ewidencji przychodow ze sprzedazy towaréw oraz ewidencji ponoszonych kosztéw. Po
kazdym miesigcu nastepuje poréwnanie przychodow ze sprzedazy z kosztami ich uzyskania, dzieki
czemu ustala sie podstawe do obliczenia podatku dochodowego. Zapiséw dokonuje sie na podstawie
dowoddw, ktérymi mogg by¢ na przyktad faktury VAT, dowody poniesienia kosztéw pocztowych i
optat bankowych. Wszystkie dowody muszg by¢ przechowywane przez 5 lat. W trakcie roku trzeba
samodzielnie oblicza¢ miesieczng zaliczke na podatek i wptacaé jg do urzedu skarbowego.
Deklaracje na zaliczke miesieczng nalezy sktada¢ na formularzu PIT-5, natomiast po zakonczeniu
roku nalezy ztozy¢ zeznanie roczne.

Oddzialy i przedstawicielstwa przedsi ebiorcédw zagranicznych

Utworzenie
wymaga

przedstawicielstwa | Utworzenie przedstawicielstwa wymaga wpisu do rejestru
wpisu do ewidencji | przedstawicielstw przedsiebiorcow zagranicznych, prowadzonego

przedstawicielstw przedsiebiorcéw
zagranicznych, prowadzonej przez
ministra wlasciwego do spraw
gospodarki.

przez ministra wkasciwego do spraw gospodarki.

Przedstawicielstwo mogg utworzyé réwniez osoby zagraniczne
powotane do promocji gospodarki kraju ich siedziby, z tym, ze
zakres dziatania takiego przedstawicielstwa moze obejmowaé
wytgcznie promocie i reklame gospodarki tego kraju.

Mikroprzedsi ebiorstwa

Brak regulacji prawnej

Wprowadzenie  pojecia ,mikroprzedsiebiorcy”,  ktérym  jest
przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym z dwoch ostatnich lat
obrotowych zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikow
oraz osiggnat roczny obrot netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i
ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajgcy rownowarto$¢ w
zlotych 2 milionbw euro lub sumy aktywéw jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly
réwnowartosci w ztotych 2 milionéw euro.

Przepisy ustawy dotyczgce mikroprzedsiebiorcow oraz malych i
Srednich przedsiebiorcow wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2005
roku.

Kontrola przedsi ebiorcy

Brak regulacji prawnej

Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikow
organéw kontroli po okazaniu legitymacji stuzbowej, upowazniajgcej
do wykonywania takich czynnosci oraz po doreczeniu upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli dziatalnosci przedsigbiorcy, chyba, ze
przepisy szczegolne przewidujg mozliwosé przeprowadzenia kontroli
po okazaniu legitymaciji.

W takim przypadku upowaznienie dorecza sie przedsiebiorcy w
terminie okreslonym w tych przepisach. Upowaznienie do
przeprowadzenia kontroli musi zawieraé co najmniej: wskazanie
podstawy prawnej, oznaczenie organu kontroli, date i miejsce




wystawienia upowaznienia, imie i nazwisko pracownika organu
kontroli uprawnionego do wykonania kontroli oraz numer jego
legitymacji stuzbowej, firme przedsiebiorcy objetego kontrolg,
okreslenie zakresu przedmiotowego kontroli, wskazanie daty
rozpoczecia i przewidywanego terminu zakonczenia kontroli, podpis
osoby udzielajgcej upowaznienia z podaniem zajmowanego
stanowiska lub funkcji, pouczenie o prawach i obowigzkach
kontrolowanego przedsiebiorcy.

Zmiana o0sOb upowaznionych do wykonania kontroli wymaga
kazdorazowo wydania odrebnego upowaznienia. Zmiana ta nie
moze prowadzi¢ do wydluzenia ustalonego wczesniej terminu
zakonczenia kontroli.

Czynnosci kontrolnych dokonuje sie w obecnos$ci kontrolowanego
lub osoby przez niego upowaznionej

( kontrolowany jest zobowigzany do pisemnego wskazania osoby
upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w
szczegoblnosci w czasie jego nieobecnosci).

Przedsiebiorca jest zobowigzany prowadzi¢ i przechowywaé¢ w
swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia i protokoty
kontroli, a takze udostepniac¢ je na zgdanie organu kontroli.
Przedsiebiorca jest zobowigzany dokonywa¢ w ksigzce kontroli
wpisu informujgcego o wykonaniu zalecen pokontrolnych badz
wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzedny
albo sgd administracyjny. Nie mozna réwnoczesnie podejmowac i
prowadzi¢ wiecej niz jednej kontroli dziatalnosci przedsiebiorcy. Nie
dotyczy to sytuacji, gdy przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla
prowadzonego przeciwko przedsiebiorcy Sledztwa lub dochodzenia,
odrebne przepisy przewidujg mozliwosé przeprowadzenia kontroli w
toku prowadzonego postepowania dotyczgcego przedsigbiorcy,
przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione zagrozeniem zycia,
zdrowia lub $rodowiska naturalnego, kontrola dotyczy zasadnosci
dokonania zwrotu podatku od towaréw i ustug przed dokonaniem
tego zwrotu lub gdy przeprowadzenie kontroli jest realizacjg
obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa wspoélnotowego w
zakresie ochrony intereséw finansowych Wspélnoty Europejskie;.
Organ kontroli odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz ustali
z przedsiebiorcg termin przeprowadzenia kontroli, jezeli dziatalnosé
przedsiebiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w
jednym roku kalendarzowym nie moze przekracza¢: w odniesieniu
do malych i srednich przedsiebiorcéw oraz mikroprzedsigbiorcow —
4 tygodni; w odniesieniu do pozostatych przedsiebiorcow — 8
tygodni. Czas trwania kontroli moze przekroczy¢ ten termin w tych
samych sytuacjach, gdy mozliwe jest przeprowadzenie wiecej niz
jednej kontroli i danego przedsiebiorcy.

Ustawa przewiduje jednak wyjatki od tych ilosciowych i czasowych
ograniczen przeprowadzania kontroli (m.in. ograniczenia nie dotyczg
dzialalnosci przedsiebiorcéw w zakresie objetym szczegélnym
nadzorem podatkowym, bankowym, ubezpieczeniowym,
emerytalnym czy nadzorem weterynaryjnym)
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Wspdlnicy sp6tek osobowych réwniez majg do wyboru trzy formy opodatkowania:

1.

2.

karta podatkowa - w tej formie mogg sie rozlicza¢ tylko podatnicy prowadzacy dziatalnos¢ w spotce
cywilnej osab fizycznych.

ryczait od przychoddéw ewidencjonowanych - w ten sposob moga sie rozlicza¢ z fiskusem tylko ci
podatnicy, ktérzy prowadzg dziatalnos¢é w spotce cywilnej lub jawnej i tylko pod warunkiem, ze
wspdlnikami tych spétek sg wylgcznie osoby fizyczne.

zasady ogélne - w tej formie moga rozlicza¢ sie wszyscy podatnicy, z tym, ze podatkowe ksiegi
przychodéw i rozchodéw mogg prowadzié tylko spétki cywilne osdb fizycznych, jawne osdéb fizycznych



i partnerskie, ktérych przychody sg nizsze niz 800 tys. EURO. Natomiast spotki komandytowe i
komandytowo-akcyjne zawsze musze prowadzi¢ petng ksiegowos¢ (ksiegi rachunkowe

Do prowadzenia ewidencji ksiegowej (ksigg rachunkowych, rachunkowosci) sg zobowigzane
podmioty gospodarcze zaliczane do jednej z nizej wymienionych grup podatnikéw:

= osoby prawne, czyli spétki prawa handlowego (spotki akcyjne i spotki z ograniczong
odpowiedzialnoscia, spoétki jawne i komandytowe) oraz przedsiebiorstwa panstwowe i spétdzielnie;
. spotki cywilne i osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢ gospodarczg, ktorych przychody ze sprzedazy

za rok ubiegty wyniosty co najmniej réwnowartos¢ 800 000 EURO wyrazong w polskich ztotych.

Ksiegi rachunkowe musza by¢ prowadzone w taki sposob, aby mozliwe byto ustalenie wysokosci
dochodu, podstawy opodatkowania i kwoty naleznego podatku.).

Po zakonczeniu roku, w terminie do 30 kwietnia, nalezy ztozy¢ zeznanie roczne na odpowiednim
formularzu.

Dziatalnos¢ gospodarcza moze byé réwniez prowadzona w formie spotki kapitatowej  tzn.
Z ograniczong odpowiedzialnoscig lub akcyjnej. Wéwczas przedsiebiorcg, a tym samym podatnikiem podatku
dochodowego bedzie ta spétka. Od uzyskanych dochodow zaptaci ona podatek od oséb prawnych, wedtug
stawki 19 proc. Tak samo opodatkowane sg jednoosobowe spéiki z 0.0., ktérych jedynym wihascicielem jest
osoba fizyczna. Pamietajmy, ze zysk spotki wyptacony wspélnikom w postaci dywidendy bedzie ponadto
opodatkowany zryczattowanym podatkiem dochodowym od oséb fizycznych w wysokosci 19 proc.

Po wyborze rodzaju dziatalnosci i formie opodatkowania Twojej firmy nalezy ustali¢, adres siedziby i date
rozpoczecia dziatalnosci gospodarcze;j.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:

ETAP PIERWSZY — Wizyta w Urz edzie Miasta ( Gminy )

Zgtoszenie dziatalnosci gospodarczej do ewidencji prowadzonej przez Urzad Miasta (Gminy) wiasciwy dla
miejsca zamieszkania przedsiebiorcy.
Zgtoszenie o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej powinno zawiera¢ nastepujgce dane:

e 0znaczenie przedsiebiorcy,

e 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu przedsiebiorcy, a jezeli stale wykonuje dziatalnos¢ poza
miejscem zamieszkania, rowniez wskazanie siedziby i adresu zaktadu gtéwnego, oddziatu lub innego
miejsca, w ktérym prowadzona jest dziatalnosc

» okreslenie przedmiotu wykonywanej dziatalno$ci gospodarczej zgodnie z PKD (Polska Klasyfikacja
Dziatalnosci)

» wskazanie daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

Uwaga: Wszystkie zmiany dotyczace zmiany stanu faktycznego i prawnego (wszystkie dane, ktére zostaly
podane we wpisie do ewidencji) nalezy zgtosi¢ w Urzedzie Miasta (Gminy) w ciggu 14 dni od ich zaistnienia.

Jesli chcesz zarejestrowac swojg dziatalnos¢ gospodarczg w formie spéiki, musisz udac sie do notariusza,
gdzie bedziesz musiat podpisa¢ umowe spéiki w formie aktu notarialnego. Aby uzyskac¢ akt notarialny musisz
ponies¢ pewne koszty w zwigzku z taksg notarialng oraz podatkiem od czynnos$ci cywilnoprawnych.

Jesli umowa spoiki zostata juz podpisana, nalezy dokonaé rejestracji spotki w Krajowym Rejestrze
Sadowym . Musisz pamietac¢, aby zgtoszenia dokona¢ w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy, w
przeciwnym razie narazisz sie¢ na grzywne, ktérg moze natozy¢ na Ciebie sad rejestrowy. W celu rejestracji
powinienes udac¢ sie do, wkasciwego ze wzgledu na siedzibe Twojej spétki, Sgdu Gospodarczego i ztozy¢
odpowiednie formularze wnioskow.

Rejestr ten jest jawny. Prowadzg go w systemie informatycznym Sady Gospodarcze, co umozliwia
uzyskanie informacji o kazdym zarejestrowanym w nim podmiocie. Krajowy Rejestr Sgdowy skilada sie
trzech rejestrow:

a. rejestru przedsiebiorcow,

b. rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz publicznych

zakladow opieki zdrowotnej,

c. rejestru diuznikéw niewyptacalnych.

Dokonujac zgtoszenia spotki do rejestru przedsiebiorcow, nalezy wypeti¢ wiasciwy dla danej spotki
wniosek o rejestracje. Dla spotek jawnych, partnerskich i komandytowych przeznaczony jest formularz o
symbolu KRS-W1, natomiast dla spotek komandytowo-akcyjnych KRS-W2. Odrebne formularze majag
spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig - KRS-W3, a takze spoitki akcyjne - KRS-W4.



Informacje o kontach bankowych

Obowigzek zawiadomienia urzedu skarbowego o
posiadaniu  rachunku bankowego zwigzanego z
wykonywang dzialalnoscig gospodarcza, a w razie

posiadania wiecej niz jednego rachunku - do wskazania
jednego z nich jako rachunku podstawowego i
zawiadomienia o tym banku, w ktorym rachunek jest
otwarty, oraz wkasciwego urzedu skarbowego. Obowigzek
zawiadomienia wilasciwego urzedu skarbowego oraz
banku, w ktérym otwarty jest podstawowy rachunek
bankowy zwigzany z wykonywang dziatalno$cig
gospodarczg, o posiadaniu rachunkéw bankowych w
innych bankach. Obowigzek zawiadomienia bankow, w
ktérych otwarte sg inne rachunki bankowe tego
przedsiebiorcy, o nazwie i adresie banku, w ktérym
otwarty jest rachunek podstawowy tego przedsiebiorcy

Brak regulacji prawnej

zwigzany z wykonywang dziatalnoscig gospodarczg

Dokonywanie ptatno $ci za po srednictwem rachunku bankowego

Przedsiebiorca jest zobowigzany do dokonywania
lub przyjmowania ptatnosci za posrednictwem
rachunku bankowego tego przedsiebiorcy w
kazdym przypadku, gdy strong transakcji jest inny
przedsiebiorca, a jednorazowa warto$¢ naleznosci
lub zobowigzan przekracza réwnowartosé 3 000
EURO albo réwnowarto$¢ 1 000 EURO, gdy suma
wartosci tych naleznosci i zobowigzan powstatych w
miesigcu poprzednim przekracza réwnowartosé 10
000 EURO, przeliczanych na zlote wg kursu
Sredniego walut obcych ogtaszanego przez NBP z
ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesiac,
w ktdrym dokonywane sag operacje finansowe.
Przedsiebiorca bedacy cztonkiem spéldzielczej
kasy oszczednosciowo - kredytowej moze
realizowa¢ powyzsze obowigzki za posrednictwem
rachunku w tej spotdzielczej kasie
oszczednosciowo — kredytowej.

Dokonywanie lub przyjmowanie ptatnosci
Zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
gospodarczg nastepuje za posrednictwem rachunku
bankowego przedsiebiorcy w kazdym przypadku,
gdy:

- strong transakcji, z ktérej wynika ptatnos¢ jest inny
przedsiebiorca oraz

- jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na
liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza
réwnowartos¢ 15 000 euro przeliczonych na ziote
wg sredniego kursu walut obcych ogtaszanego

przez NBP ostatniego dnia miesigca
poprzedzajgcego miesigc, w ktérym dokonano
transakcji. Przedsiebiorca bedacy cztonkiem

spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej
moze realizowa¢ powyzszy obowigzek za
posrednictwem rachunku w tej spoétdzielczej kasie
oszczednosciowo — kredytowej.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:

Jezeli zamierzasz prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarczag w innej formie niz spotka, np. w formie spétdzielni,
powinienes wypetnié¢ inny odpowiedni dla danej formy formularz.

Zarejestrowanie spoétki w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego wigze sie z
koniecznoscig uiszczenia optaty sadowej a takze opfaty w za ogloszenie w Monitorze Sadowym i
Gospodarczym. Od wniosku o dokonanie zmiany wpisu réwniez pobierane sg opfaty.

ETAP DRUGI — Uzyskanie numeru statystycznego REGON

Wraz ze zgtoszeniem do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub ze zlozeniem wniosku o wpis do rejestru
przedsiebiorcow mozesz ztozy¢ wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki

narodowej, zwanego w skrocie REGON.

W tym celu muszg udac¢ sie do Wojewoddzkiego Urzedu Statystycznego i ztozyé wniosek o wpis do rejestru

podmiotow.

We wniosku o wydanie numeru identyfikacyjnego REGON nalezy wpisa¢:




* imie i nazwisko oraz adres wiasciciela firmy
e nazwe i adres firmy
« rodzaj przewazajgcej dziatalnosci wg PKD ( Polska Klasyfikacja Dziatalnosci )

Zaswiadczenie o wpisie, wraz z nadanym numerem identyfikacyjnym REGON, zarejestrowany podmiot
otrzymuje nie pézniej niz w terminie 7 dni od dnia wptywu wniosku do urzedu statystycznego.

Nadanym numerem REGON powinienes postugiwac sie w obrocie gospodarczym (m.in. na pieczeciach
firmowych), a takze w kontaktach z wszelkimi urzedami i instytucjami. Pamietaj takze o zgtoszeniu numeru
REGON do rejestru przedsiebiorcow KRS. W tym celu powiniene$ wypetni¢ formularz uzupetiajacy -
KRS-ZY.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:

ETAP TRZECI — Otrzymanie numeru identyfikacji podat kowej (NIP)

Jesli zamierzasz prowadzi¢ indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza, a juz wczesniej sktadate$ zeznania
podatkowe i masz juz nadany Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP), wowczas numer ten staje sie numerem
prowadzonej przez Ciebie dziatalnosci gospodarczej. Jesli jednak nie masz NIP, wowczas zgloszenia
identyfikacyjnego trzeba dokona¢ w Urzedzie Skarbowym. Jest to o tyle istotne, ze w toku prowadzenia
dziatalnosci przedsiebiorca zobowigzany jest podawa¢ NIP na wszystkich dokumentach zwigzanych z
wykonywaniem zobowigzan podatkowych, a wiec na wszystkich fakturach i ofertach.
Od 1 stycznia 2004 roku przedsigbiorca ma prawo wraz z wnioskiem o wpis do ewidencji ztozy¢:

e wniosek o nadanie numeru statystycznego REGON oraz

« zgloszenie identyfikacyjne o nadanie Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) w przypadku, gdy

przedsiebiorca go nie posiada lub gdy zgtoszenie aktualizuje.

Pamietaj, aby juz po otrzymaniu numeru REGON i zalozeniu rachunku bankowego dokona¢ zgtoszenia
aktualizacyjnego obejmujgcego te informacje.

Zgloszenia identyfikacyjnego mozesz oczywiscie dokonaé juz po uzyskaniu wpisu do rejestru
przedsiebiorcéw czy ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Zanim udasz sie do urzedu powinienes miec
nadany numer REGON oraz zatozony rachunek bankowy. Do wniosku trzeba dotgczy¢ uwierzytelnione lub
urzedowo poswiadczone kopie dokumentéw potwierdzajgcych informacje objete zgtoszeniem, w
szczegolnosci: odpis z KRS, umowe spotki, dokument potwierdzajgcy uprawnienie do korzystania z lokalu
lub nieruchomosci, zaswiadczenie o numerze identyfikacyjinym REGON. Osoby fizyczne prowadzgce
indywidualnie dziatalno$¢ gospodarczg obowigzane sg dokonac¢ zgtoszenia identyfikacyjnego na formularzu
NIP-1, natomiast osoby fizyczne nie prowadzgce samodzielnie dziatalnosci gospodarczej - a uczestniczace
w spotkach cywilnych i osobowych, dokonujg zgtoszenia identyfikacyjnego i aktualizacyjnego na formularzu
NIP-3. Odrebny od wspdlnikéw NIP musi by¢ nadany kazdej spoétce. Dlatego wspdlnicy powinni dokonac¢
zgtoszenia identyfikacyjnego spotki na odrebnym formularzu NIP-2. Dodatkowo obowigzany bedziesz
réwniez wypehic kilka drukéw uzupetniajgcych, zawierajgcych informacje o wpisie we whasciwym rejestrze
lub ewidencji NIP-1/A, numerach rachunku bankowego NIP-B, miejscach prowadzenia dziatalno$ci NIP-C,
a takze informacje o wspodlnikach sp6tki NIP-D.

Bedziesz musiat ponies¢ rowniez pewne koszty zwigzane ze zgloszeniem identyfikacyjnym NIP.

Dla kazdego przedsiebiorcy wpisanego do ewidencji
prowadzi sie akta ewidencyjne obejmujgce w
szczegolnosci dokumenty stanowigce podstawe wpisu.
Przepisy regulujgce Ewidencje Dzialalno$ci
Gospodarczej wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia
2007 roku.

Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP)

Brak regulacji prawnej Przedsiebiorca wpisany do rejestru przedsiebiorcow
albo do ewidencji jest zobowigzany umieszczaé w
o$wiadczeniach pisemnych, skierowanych w zakresie
swojej dziatalnosci do oznaczonych os6b i organdw,
numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz postugiwac
sie tym numerem w obrocie prawnym i gospodarczym.




Identyfikacja  przedsiebiorcy w  poszczegélnych
urzedowych rejestrach nastepuje na podstawie numeru
NIP. Przepis wchodzi w 2zycie 1 stycznia 2007 roku.

Obowi gzek informacyjny

Przedsiebiorca, ktéry oferuje towary lub ustugi w
sprzedazy bezposredniej lub wysytkowej za
posrednictwem $rodkéw masowego przekazu
oraz sieci informatycznych jest zobowigzany do
podania w ofercie co najmniej nastepujgcych
danych: oznaczenia przedsiebiorcy, numeru,
pod ktérym przedsiebiorca wpisany jest do
rejestru przedsiebiorcow lub ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wraz z oznaczeniem
sgdu rejestrowego lub organu ewidencyjnego

W przypadku, gdy przedsiebiorca oferuje towary lub
ustugi w sprzedazy bezposredniej na odlegtos¢ za
posrednictwem $rodkéw masowego przekazu, sieci
teleinformatycznych lub drukéw bezadresowych, jest
on zobowigzany do podania w ofercie co najmniej
nastepujgcych danych: firmy przedsiebiorcy, numeru
NIP oraz siedziby i adresu przedsiebiorcy.

oraz siedziby i adresu przedsiebiorcy.

Ewidencja dziatalno $ci gospodarczej

Whniosek o dokonanie wpisu w ewidencji
powinien zawieragc: oznaczenie
przedsiebiorcy oraz jego  numer
ewidencyjny PESEL (o ile taki posiada),
oznaczenie miejsca zamieszkania i
adresu przedsiebiorcy, a jezeli stale
wykonuje dziatalnos¢ poza miejscem
zamieszkania — rowniez wskazanie tego
miejsca i adresu zaktadu gtdwnego i
oddziatu, okreslenie przedmiotu
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej
zgodnie z Polska Klasyfikacjg
Dzialalno$ci (PKD), wskazanie daty
rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Ewidencja Dziatalnosci Gospodarczej prowadzona jest w
systemie informatycznym. Domniemywa sie, ze dane wpisane
do ewidencji sg prawdziwe. Jezeli dane wpisano do ewidencji
niezgodnie ze zgtoszeniem przedsiebiorcy lub bez tego
zgtoszenia, przedsiebiorca ten nie moze zastania¢ sie wobec
osoby trzeciej dziatajgcej w dobrej wierze zarzutem, ze dane te
nie sg prawdziwe, jezeli zaniedbal wystgpi¢ niezwiocznie z
wnioskiem o sprostowanie, uzupetienie lub wykreslenie wpisu.
Whniosek o wpis do ewidencji, poza danymi wymaganymi w
poprzednim stanie prawnym przez Prawo Dziatalnosci
Gospodarczej, powinien zawiera¢ réwniez numer NIP, o ile
przedsiebiorca taki posiada; informacje o istnieniu lub ustaniu
maitzenskiej wspdlnosci majagtkowej; informacje o umowie
spotki cywilnej, jesli taka zostala zawarta oraz dane statego
petnomocnika, uprawnionego do prowadzenia spraw
przedsiebiorcy, o ile przedsiebiorca udzielit takiego
petnomocnictwa.

Zgodnie z Ustawg istnieje mozliwos¢ ztozenia wniosku o wpis
do ewidencji za posrednictwem poczty (listem poleconym);
wowczas whasnorecznos¢ podpisu wnioskodawcy powinna by¢
poswiadczona przez notariusza.

Whniosek o wpis do ewidencji moze byé ziozony réwniez w
formie elektronicznej; wowczas powinien zawiera¢ dane w
ustalonym formacie elektronicznym, zawarte we wzorze
urzedowym oraz powinien by¢ opatrzony bezpiecznym
podpisem elektronicznym znakowanym czasem,
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu, przy zachowaniu zasad przewidzianych w
przepisach o podpisie elektronicznym.

Decyzja o wpisie wydawana jest najpézniej w terminie 3 dni
roboczych od daty wptywu wniosku.

W rozumieniu Ustawy istnieje mozliwosé zlozenia przez
przedsiebiorce wraz z wnioskiem o wpis do ewidencji wniosku
zawierajgcego zadanie wpisu do krajowego rejestru
urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),
zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizujgcego oraz
zgtoszenia platnika sktadek lub zgloszenia do ubezpieczen
spotecznych lub ich zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie
ubezpieczen spofecznych.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:




Uwaga: nalezy zauwazyé, iz zostata juz uchwalona przez Sejm ustawa o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej, wprowadzajgca wiele istotnych zmian m.in. skracajgca czas oczekiwania na wpis do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej (3 dni - dotychczas 14 dni), czy wprowadzajgca mozliwos¢ ztozenia
wszystkich wnioskéw rejestrowych, w tym takze zgloszenia do ZUS przedsiebiorcy jako platnika i
zgloszenia do ubezpieczenia spotecznego w gminie albo w sadzie.

ETAP CZWARTY — Wyrobienie piecz agtki

Po otrzymaniu zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej oraz zaswiadczenia o nadaniu
numeru statystycznego REGON nalezy wyrobi¢ pieczatke firmy. Pieczatki i druki uzywane przy prowadzeniu
dziatalnosci powinny zawierac:

* nazwe firmy lub imie i nazwisko wiasciciela

» adres

¢ numer statystyczny REGON

ETAP PIATY — Szyldy i tablice informacyjne

Siedziba podmiotu i miejsce prowadzenia dziatalno$ci powinny by¢ oznaczone na zewnagtrz. Oznaczenie
powinno zawierac:

* nazwe firmy lub imie i nazwisko wiasciciela

* adres

ETAP SZOSTY -- Zalo zenie rachunku bankowego

Obowiagzkiem jest zalozenie rachunku bankowego, za posrednictwem, ktérego bedziesz dokonywat
rozliczen finansowych z innymi przedsiebiorcami i instytucjami. Udajgc sie do banku musisz pamieta¢, aby
zabrac ze sobg potrzebne dokumenty. Jezeli zamierzasz prowadzi¢ indywidualng dziatalnos¢ gospodarczg
potrzebne bedzie zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, REGON, NIP i Twdgj
dokument tozsamosci. Jesli natomiast chcesz prowadzi¢ dziatalnos¢ w formie spotki powiniene$ zabrac
umowe spoiki i odpis z KRS. Pamietaj takze, aby zabra¢ ze sobg réwniez pieczagtke firmy.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:

ETAP SIODMY — Wizyta w ZUS

Przedsiebiorca ma obowigzek zgtosi¢ siebie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Ewentualnych pracownikéw i osoby wspétpracujgce nalezy zgtosi¢ do ubezpieczenia w ciggu 7 dni od
przyjecia do pracy lub rozpoczecia wspétpracy.

Aby zgtlosi¢ firme, musimy wypetni¢ formularz ZUS ZFA ( zgtoszenie pfatnika sktadek — osoby fizycznej). W
przypadku, gdy prowadzenie firmy jest naszym jedynym zajeciem i jedynym miejscem zatrudnienia dla
naszych pracownikéw, wéwczas dla kazdego z osobna wypetniamy formularz ZUS ZUA ( zgtoszenie do
ubezpieczenia osoby ubezpieczonej). Jezeli przedsiebiorca bgdz jego pracownicy majg etatowg prace ptatng
w wysokosci minimalnej pensji krajowej, wowczas osoby te nalezy zglosi¢c tylko do ubezpieczenia
zdrowotnego na formularzu ZZA.

Rozliczenia sktadek dokonuje sie sktadajgc co miesigc deklaracje ZUS — DRA ( w przypadku, gdy nie
zatrudniamy pracownikéw) lub ZUS — RCA i ZUS — DRA ( w przypadku, gdy zatrudniamy pracownikéw).
Kwota skiadek spotecznych dla wiasciciela firmy wynosi 60 % przecietnego wynagrodzenia za poprzedni
kwartat danego roku. Natomiast sktadke na ubezpieczenie zdrowotne nalicza sie od kwoty

75 % przecietnego miesiecznego wynagrodzenia za poprzedni kwartat danego roku.

Potrzebne dokumenty — s3 to przede wszystkim numery i pelne dane firmy, wlasciciela, 0sob
wspotpracujgcych i pracownikow:

« REGON firmy,

e numer wpisu do ewidencji i nazwe organu prowadzgcego rejestr,

e numer rachunku bankowego,

« dane personalne,

e numery NIP wszystkich oséb,

* rodzaj dokumentow tozsamosci z numerem i serig,

e dowdd osobisty ( moze by¢, ale nie musi)



ETAP OSMY — Wizyta w Okr egowym Inspektoracie Pracy oraz Wojewddzkim Inspekto racie

Sanitarnym

Przedsiebiorca zatrudniajgcy pracownikéw jest zobowigzany w ciggu 7 dni od dnia rozpoczecia dziatalnosci
zawiadomic o tym Panstwowg Inspekcje Pracy.

W przypadku, gdy planujemy otworzy¢ gabinet kosmetyczny lub sklep spozywczy, odbioru siedziby naszej
firmy musi dokona¢ Sanepid. W tym celu nalezy zlozy¢ wniosek zawierajagcy m.in. architektoniczne plany

pomieszczenia i jego dane (powierzchnia, wysokosé, liczba okien, dostep do wody, itd.)

Podejmowanie i wykonywanie dziatalno

$ci gospodarczej przez cudzoziemcow

Cudzoziemcy posiadajgcy zezwolenie na
osiedlanie sie, zgode na pobyt tolerowany,
status uchodzcy nadany w RP lub
korzystajagcy z ochrony czasowej na jej
terytorium, korzystajg w zakresie
podejmowania i wykonywania dziatalnosci
gospodarczej na terytorium RP z takich
samych praw, jak obywatele polscy. Na
zasadzie wzajemnosci, o ile umowy
miedzynarodowe ratyfikowane przez Polske
nie stanowig inaczej, osoby zagraniczne
mogg na terytorium RP podejmowacl i
wykonywaé dziatalno$¢ gospodarczg na
takich samych zasadach, jak
przedsiebiorcy majgcy miejsce pobytu

Osoby zagraniczne z panstw czionkowskich Unii Europejskiej
i panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA) — stron umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym moga podejmowac i wykonywac
dzialalno$¢ gospodarczg na takich samych zasadach, jak
przedsiebiorcy polscy.

Obywatele innych panstw niz wymienione powyzej, ktérzy
otrzymali zezwolenie na osiedlenie sie na terytorium RP,
zgode na pobyt tolerowany, status uchodzcy nadany w RP lub
korzystajg z ochrony czasowej na jej terytorium, mogag
podejmowac¢ i wykonywa¢ dziatalnos¢ gospodarczg na
terytorium RP na takich samych zasadach, jak obywatele
polscy.

Osoby zagraniczne inne niz wymienione powyzej majg prawo
do podejmowania i wykonywania dziatalnosci gospodarczej

wytgcznie w formie spotki: komandytowej, komandytowo —
akcyjnej, z ograniczong odpowiedzialnoscig i akcyjnej, takze
do przystgpienia do takich spotek oraz obejmowania badz
nabywania ich udziatbw Ilub akcji, o ile umowy
miedzynarodowe nie stanowig inaczej.

stalego lub siedzibe w Polsce.

Programy pomocowe

Brak regulacji prawnej Obowigzek przekazywania ministrowi wilasciwemu do spraw
gospodarki przez organy administracji publicznej, ktére wdrazajg
programy pomocowe dla przedsiebiorcéw, informacji na temat tych
programéw. Minister gromadzi te informacje i udostepnia je na

stronie internetowej.

Pisemna interpretacja, co do zakresu i sposobu zast  osowania przepisow

Brak regulacji prawnej Przedsigbiorca moze zlozy¢ do wilasciwego organu wniosek o
wydanie pisemnej interpretacji, co do zakresu i sposobu
zastosowania przepisow, z ktérych wynika obowiazek swiadczenia
przez przedsiebiorce daniny publicznej, w jego indywidualnej
sprawie. Przedsiebiorca nie moze by¢ obcigzony jakimikolwiek
daninami publicznymi, sankcjami finansowymi lub karami w
zakresie, jakim zastosowat sie do uzyskanej interpretacji. Przepis
ten wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2005 roku.

OBOWIAZKI PODMIOTU GOSPODARCZEGO:

HACCP (Hazard Analysis And Critical Control Point, czyli analiza zagrozen i krytyczne punkty kontroli)

Jezeli zamierzasz zatozy¢ wtasng dziatalno$¢ gospodarczg zwigzang z branzg spozywczg musisz liczy¢
sie z obowigzkiem wdrozenia tzw. systemu HACCP. Jest to zbior regut obowigzujgcych na wszystkich



etapach produkcji i obrotu zywnoscig. System ten dotyczy producentéw i przetworcow zywnosci, a takze
miejsc obrotu zywnoscia.

Od 1maja 2004 r. firmy zywnosciowe, bez wzgledu na wielko$¢ i profil dziatania sg zobowigzane wdrozy¢
i stosowac zasady systemu HACCP. Wpierw jednak nalezy wdrozy¢ zasady Dobrej Praktyki Produkcyjnej
(GMP - Good Manufacturing Practice) i zasady Dobrej Praktyki Higienicznej (GHP - Good Hygiene
Practice), ktére majg na celu stworzenie warunkéw do wytworzenia zywnosci bezpiecznej pod wzgledem
higienicznym. Dotyczg one pomieszczen, maszyn i urzadzen, usuwania odpadéw, mycia, zaopatrzenia w
wode, pozyskiwania surowcéw, higieny osobistej i szkolenia personelu.

ETAP DZIEWIATY — Wizyta w Urz edzie Skarbowym

Kazdy przedsiebiorca jest zobowigzany w ciggu 7 dni od rozpoczecia dziatalnosci zgtosi¢ ten fakt do Urzedu
Skarbowego.

Czynno $ci wymagane do rejestraciji w Urz _edzie Skarbowym

W celu rejestracji nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty ( kserokopie, natomiast oryginaty do wgladu) —
dotyczy oséb fizycznych:

wypetniony formularz NIP — 1 dla oséb fizycznych oraz NIP — 2 dla spotek cywilnych,

zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

numer REGON,

umowe rachunku bankowego,

zgloszenie formy opodatkowania ( karta podatkowa, ryczalt ewidencjonowany, zasady ogélne —
ksigzka przychodow i rozchodow),

umowa najmu lokalu.

W Urzedzie Skarbowym przedsiebiorca zobowigzany jest zadeklarowaé, czy bedzie ptatnikiem podatku VAT,
czy tez nie. Jezeli przewidywany obrét roczny nie przekroczy 45 700 PLN to wéwczas mozna zrezygnowac z
bycia vatowcem. Natomiast w przeciwnym wypadku nalezy wypetni¢ formularz VAT — R. Vatowcami staniemy
sie nastepnego dnia po ztozeniu formularza VAT - R.

Ro6znice mi edzy ustawami z dnia 19 listopada 1999r. i z 2 lipca
potrzebne przy prowadzeniu wiasnej dziatalno  $ci gospodarczej.

2004r. i podstawowe definicje

Ustawa z dn. 19 listopada 1999 r. —
Prawo dzialalno $ci gospodarczej

Ustawa z dn. 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalno $ci gospodarczej

Definicja dziatalno $ci gospodarczej

Dziatalnoscia gospodarczg w rozumieniu | Dziatalnoscig gospodarczg jest zarobkowa dziatalnosé
ustawy jest zarobkowa  dzialalno$¢ | wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz
wytwércza, handlowa, budowlana, | poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin ze ztéz,
ustugowa oraz poszukiwanie, | a takze dziatalno §¢ zawodowa, wykonywana w sposob
rozpoznawanie i eksploatacja zasobOw | zorganizowany i ciggty.
naturalnych, wykonywana w sposéb
zorganizowany i ciagty.

Definicja przedsi ebiorcy

Przedsiebiorcg w rozumieniu ustawy jest
osoba fizyczna, osoba prawna oraz nie
majgca osobowosci prawnej spétka prawa
handlowego, ktéra zawodowo, we wtasnym
imieniu podejmuje i wykonuje dziatalnos¢

Przedsiebiorca w rozumieniu ustawy jest osoba fizyczna,
osoba prawna i jednostka organizacyjna nie bedgca osobg
prawng, ktérej odrebna ustawa przyznaje zdolnosé prawng —
wykonujgca we wiasnym imieniu dziatalnos¢ gospodarcza. Za
przedsiebiorcéw uznaje sie takze wspdlnikow spotki cywilnej

gospodarczg  opisang  powyzej. Za |w zakresie wykonywanej przez nich  dziatalno$ci
przedsiebiorcow uznaje sie takze | gospodarczej.

wspolnikdw spoétki  cywilnej w  zakresie

wykonywanej przez nich dziatalnosci

gospodarczej.

Definicja osoby zagranicznej

Osobg zagraniczng jest osoba fizyczna
majgca stale miejsce zamieszkania za
granicg, osoba prawna z siedzibg za

Osobg zagraniczng jest osoba fizyczna majgca miejsce
zamieszkania za granicg, nie posiadajgca obywatelstwa
polskiego; osoba prawna z siedzibg za granicg i jednostka

granicag oraz nie majgca osobowosci

organizacyjna nie bedaca osobg prawng, posiadajgca




prawnej spotka oso6b  wymienionych | zdolno$¢ prawng, z siedzibg za granica.
powyzej, z siedzibg za granica

Definicja dziatalno $ci regulowanej

Brak regulacji prawnej Dziatalno$¢ regulowana — dziatalno$¢ gospodarcza, ktorej
wykonywanie wymaga spelnienia szczegolnych warunkow,
okreslonych przepisami prawa.




