Ogloszenie uszczegolawiajace zasady rozliczania pracy w trybie zdalnym i hybrydowym
pracownikow Akademii Muzycznej im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczow w Lodzi

w I semestrze roku akademickiego 2020/21.

W nawigzaniu do wczesniejszych zarzadzen i1 komunikatow Rektora Akademii Muzycznej
im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczow w Lodzi poleca si¢, co nastepuje:

1.

Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w grupie pracownikow dydaktycznych
1 badawczo-dydaktycznych zobowigzani sg do realizacji zaje¢ dydaktycznych w trybie
zdalnym 1lub hybrydowym, zgodnie z Zarzadzeniem Rektora 15/2020 z dnia
30 wrzesnia 2020 r.

W ramach komunikacji wewnetrznej, w tym realizacji zajg¢ dydaktycznych,
nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do korzystania z systemu wewngtrznej poczty
elektronicznej Akademii Muzycznej im. Grazyny i1 Kiejstuta Bacewiczoéw w Lodzi.

. W celu umozliwienia Akademii kontroli przebiegu i weryfikacji osiagnigtych efektow

uczenia si¢ oraz jego rejestracji, nauczyciele akademiccy zobowigzani sg do
dokumentowania realizacji zaj¢¢ dydaktycznych i informowania przetozonych o ich
realizacji, sktadajac o$wiadczenie o zrealizowaniu zaje¢ sporzadzone wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Ogloszenia.

Kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych zobowigzani s3 do
sprawowania nadzoru nad realizacja obowigzkow, o ktorym mowa wyzej.

Pedagodzy zatrudnieni na umowy o prace skladaja oSwiadczenie po zakonczeniu
okresu przeprowadzania zaj¢¢ w trybie pracy zdalnej lub hybrydowej czyli po
zakonczeniu I semestru roku akademickiego 2020/21.

Pedagodzy zatrudnieni na umowach zlecenia skladaja o$Swiadczenie
przeprowadzania zaje¢ w trybie pracy zdalnej lub hybrydowej razem
z rachunkiem za okres rozliczeniowy (miesi¢eczny, semestralny), przy czym:

Zleceniobiorca zobowigzany jest do przedstawienia Akademii rachunku
wystawionego do umowy zlecenia za czynno$ci wykonane na podstawie tej umowy do
5 dnia nastgpnego miesigca po okresie rozliczeniowym;

Zleceniobiorca zobowigzany jest do dostarczenia osobiscie rachunku lub wystania
zeskanowanego rachunku z podpisem oryginalnym Zleceniobiorcy na adres mailowy
kadry@amuz.lodz.pl, w wyjatkowych sytuacjach, gdy Zleceniobiorca ma ograniczenia
techniczne zwigzane z brakiem mozliwosci wydrukowania rachunku w celu jego
podpisu i przestania, Akademia dopuszcza mozliwo$¢ wypetiania rachunku

1 przestanie go wraz z podpisem komputerowym na wskazany adres;

Akademia w wyjatkowych sytuacjach, zwigzanych z brakiem mozliwosci
zeskanowania dokumentu rachunku do umowy zlecenia, wynikajacych z ograniczen
technicznych Zleceniobiorcy, przyjmie od Zleceniobiorcy zdjecie rachunku
wystawionego do umowy zlecenia;

Dzial Kadr po otrzymaniu rachunku, o ktérym mowa w ust. 5 potwierdzi istnienie
umowy uprawniajgcej do wystawienia rachunku oraz przekaze lub przesle rachunek
do wlasciwego dziekana Akademii w celu potwierdzenia dokonania czynnosci przez
Zleceniobiorcg (w przypadku przejscia Uczelni w tryb pracy zdalnej);



mailto:kadry@amuz.lodz.pl

Dziekani Akademii zobowigzani sg do potwierdzenia dokonanych czynno$ci przez
Zleceniobiorcg w oparciu o zawartg umowg i przestanie mailowo informacji w tym
zakresie, na adres kadry@amuz.lodz.pl. (w przypadku przej$cia Uczelni w tryb pracy
zdalnej);

Dziat Kadr po uzyskaniu zwrotnej informacji przekaze wydrukowany rachunek wraz
z mailem potwierdzajacym dokonanie czynnosci objetych rachunkiem do Dziatu Plac
w celu dokonania wyptaty wynagrodzenia.

Prorektor ds. nauki i dydaktyki
prof-dr hab. Agata Jarecka
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