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Ustawa z dn. 27.07.2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. 2005, Nr 164 poz. 1365, tekst
jednolity: Dz. U. 2012 r. poz. 572 z pdzn. zm.) w artykule 111 wskazuje, ze do obowigzkdw nauczycieli
akademickich nalezy m.in. ksztatcenie i wychowywanie studentéw, w tym nadzorowanie
opracowywanych przez studentéw prac zaliczeniowych, semestralnych, dyplomowych, [...]
prowadzenie badan i prac rozwojowych, rozwijanie twdrczosci naukowej albo artystycznej;
uczestnictwo w pracach organizacyjnych uczelni, podnoszenie wtasnych kwalifikacji a takze (w
przypadku samodzielnych pracownikéw naukowo-dydaktycznych) ksztatcenie kadry naukowej.

Weryfikacja wypetniania przez nauczycieli akademickich wspomnianych wyzej ustawowych
obowigzkdéw jest mozliwa m.in. poprzez réznego rodzaju sprawozdawczos¢. Celowos$é uzyskania
informacji od pracownikdw okresla réwniez Rozporzadzenie MNiISW w sprawie Systemu
Informacji o Nauce z czerwca 2015 r., ktére zobowigzuje wszystkie jednostki do uzupetniania
danych w bazie informacji o nauce w POLON - dotyczy to takie dziatalnosci artystyczne;j.

W przypadku pracownikéw Akademii Muzycznej w todzi, obowigzek sktadania sprawozdania z
dziatalnosci naukowej, dydaktycznej i artystycznej wynika réwniez z § 119 ust. 1 Statutu Uczelni,
ktéry moéwi, ze ,,Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do sktadania corocznego sprawozdania za
rok poprzedzajgcy ze wszystkich form swojej dziatalnosci dydaktycznej, naukowej, artystycznej i
innej, w Uczelni oraz poza jej terenem”. Dane przekazane uczelni w sktadanych sprawozdaniach
stanowig rowniez podstawe oceniania pedagoga podczas okresowo przeprowadzanej oceny kadry.

I. O programie ,e-sprawozdanie”
I.1. Czym jest program ,e-sprawozdanie”?

Program ,e-sprawozdanie” jest oprogramowaniem stuzgcym do gromadzenia i przetwarzania
informacji o osiggnieciach naukowych, artystycznych, dydaktycznych pracownikéw Akademii
Muzycznej im. Grazyny i Kiejstuta Bacewiczdw w todzi. Program ten ma na celu utatwienie
pracownikom wypetniania ustawowego obowigzku sktadania okresowych sprawozdan z dziatalnosci
naukowej, artystycznej i dydaktycznej.

I.2. Co jest potrzebne do korzystania z programu ,e-sprawozdanie”?

Do korzystania z programu ,e-sprawozdanie” potrzebny jest jedynie komputer lub tablet (a nawet
smartfon) z dostepem do internetu. Dostep do programu jest mozliwy poprzez przegladarke
internetowg po adresem: http://e-sprawozdanie.amuz.lodz.pl

Wkrdtce mozliwy bedzie takze dostep do programu przez odnosnik na stronie internetowej Akademii
Muzycznej w zaktadce ,,Pedagodzy”.

I1.3. Kto moze korzystac z programu , e-sprawozdanie”?

Z programu ,,e-sprawozdanie” mogg korzystaé¢ wszyscy pracownicy naukowi, naukowo-dydaktyczni i
dydaktyczni Akademii Muzycznej w todzi, ktérzy posiadajg konto w programie.



I.4. Jak zalozy¢ konto w programie , e-sprawozdanie”?

Konto w programie ,,e-sprawozdanie” majg zatozone wszyscy pracownicy Akademii Muzycznej,
ktorych dane (w szczegdlnosci adres e-mail) znajdujg sie w systemie kadrowym. Konto jest zaktadane
przez administratora programu. Kazdy pracownik, ktéremu zostato zatozone konto w programie , e-
sprawozdanie” otrzymat na adres mailowy znajdujacy sie w systemie kadrowym wiadomos¢
informujaca o zatozeniu konta wraz z loginem i hastem pierwszego logowania.

I.5. Logujac sie w programie po raz pierwszy zostalem poproszony o
podanie nowego hasta. Dlaczego?

Woraz z zatozeniem konta otrzymujecie Panstwo tzw. hasto pierwszego logowania i zostajecie
przekierowani na strone zmiany hasta. W tym momencie mozecie Panstwo wprowadzi¢ swoje wtasne
hasto, ktdre bedzie znane tylko Panstwu i bedzie prawdopodobnie dla Panstwa tatwiejsze do
zapamietania ;)

I.6. Nie dostalem wiadomosci mailowej z loginem i hastem do konta.
Dlaczego?

Prawdopodobnie w systemie kadrowym Akademii jest umieszczony btedny lub nieaktualny adres
mailowy. Prosze sprawdzi¢ w dziale kadr czy Paristwa adres mailowy jest aktualny. Nastepnie prosze
zgtosi¢ zaistniaty problem na adres: admin@amuz.lodz.pl
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Rysunek 1. Ekran logowania



I.7. Nie moge sie zalogowac¢. Pojawia sie alert: ,Nieprawidlowa nazwa
uzytkownika lub hasto. Spréobuj ponownie”.

Prosze sprawdzi¢ czy Panstwo prawidtowo wpisujecie swéj login (nazwe uzytkownika) oraz hasto.
Panstwa loginem (nazwa uzytkownika) jest adres mailowy pobrany z systemu kadrowego. Prosze
sprawdzi¢ czy przy wpisywaniu hasta prawidtowo wpisujecie Paristwo wielkie i mate litery. Prosze
takze sprawdzi¢ czy na klawiaturze nie zostat wcisniety klawisz ,,CapsLock”. W przypadku
powtarzajgcego sie ktopotu z logowaniem prosze zgtosié¢ zaistniaty problem na adres:
admin@amuz.lodz.pl

1.8. Zapomniatem swoje hasto do konta. Co mam zrobic?
Prosze zgtosic zaistniaty problem na adres: admin@amuz.lodz.pl
Na Panstwa adres mailowy zostanie wystane nowe hasto.
II. Wprowadzanie danych

I1.1. Co moge zrobi¢ po zalogowaniu sie?
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Osiggnigcia Wyloguj Zmiana hasta

Osiagniecia

Dodaj Drukuj

Data

modyfikacji Funkcje

I Szukaj I

Kategoria Data Opis Status |

Rysunek 2. Widok programu po zalogowaniu sie

Po zalogowaniu uzytkownik moze m.in.:
a) wprowadzac¢ nowe osiggniecia
b) przegladac¢ dotychczas wprowadzone osiagniecia
c) edytowa¢ wprowadzone wczesSniej osiggniecia
d) zatwierdza¢ wprowadzone osiagniecia
e) drukowa¢ wprowadzone osiggniecia

f) usuwaé wprowadzone wcze$niej osiagniecia



I1.2. Jak wprowadzi¢ nowe osiagniecie?
Aby wprowadzi¢ nowe osiggniecie nalezy klikng¢ polecenie ,,Dodaj”.

Nastepie nalezy wybrac z listy rozwijanej kategorie osiggniecia zatwierdzajgc wybér kategorii

przyciskiem ,Dalej”
e-sprawozdanie = i /////H“
— - Wylogl;j Zmiana hasta

Nowe osiggniecie

—

|

Kategoria | | Publikacje - monografie ]

| Anuluj | | Dalej |

Rysunek 3. Wybor kategorii osiggniec

Po wybraniu kategorii osiggniecia, pojawig sie kolejne pola do wypetnienia. W zaleznosci od wybranej
kategorii osiggniecia lista pdl moze by¢ rézna. Kompletna lista pél dla danej kategorii jest widoczna w
gornej czesci ekranu. W centralnej czesci ekranu widoczne jest pole, ktdre aktualnie wypetniamy.
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Edycjje pola osiggniecia: Koncerty i spektakle

1. Charakter wydarzenia artystyczrfego 2. Charakter udziatu w wydarzeniu artystycznym 3. Tytut wydarzenia artystycznego

9 4. Szczegdtowy programjwydarzenia artystycznego 5. Czas trwania 6. Data wydarzenia artystycznego
7. Miejsce wydarzenia aftystycznego 8. Kraj wydarzenia 9. Miasto wydarzenia 10. Wspdtwykonawcy
1. Nazwa imprezy nadrzednej 12. Afiliacja 13. Uwagi

Pole 1 z 13 - Wymagane
Charakter wydarzenia artystycznego Wybierz z listy B
I Anuluj I | Nastepne pole I | Zakorcz I

Rysunek 4. Przykfad listy pdl dla kategorii "Koncerty i spektakle"



Z lewej strony pola widoczny jest jego opis. Na gérze mamy numer pola i informacje ile pél liczy sobie

e-sprawozdanie "
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Eldycja pola osiggniecia: Koncerty i spektakle, z dnia: 07401-2017
1. Chara

ter wydarzenia artystycznego 2. Charakter udziatu w wydarzeniu artystycznym 3. Tytut wydRrzenia artystycznego

dana kategoria oraz czy wypetnienie danego pola jest obowigzkowe.

4. Szczegdtowy program wydarzenia artystycznego 5. Czas trwania 6. Data wydarzenia arfystycznego
7. Miejsce wydarzenia artystycznego 8. Kraj wydarzenia 9. Miasto wydarzenia 10. Wspdtivykonawey

11. Nazwa imprezy nadrzednej 12. Afiliacja 13. Uwagi

Pole 8 z 13 - Wymagane (

> Kraj wydarzenia Polska

é | Anuluj | | Poprzednie pole l l Nastepne pole | | Zakoncz l

Rysunek 5. Przyktad pola , Kraj wydarzenia” w kategorii "Koncerty i spektakle"

Na dole ekranu znajdujg sie przyciski nawigacyjne, za pomoca ktérych mozemy przechodzi¢ do
kolejnego pola, wraca¢ do pola poprzedniego, anulowa¢ edycje danego pola lub zakonczy¢
wprowadzanie danych.

I1.3. Czy wszystkie pola dostepne dla danej kategorii osiggnie¢ musza by¢
wypelnione?

Nie. Wypetnione muszg by¢ tylko pola oznaczone jako ,,Wymagane”. Jednak warto wypetnié takze
inne pola, poniewaz wtedy przekazane informacje o danym osiggnieciu sg petniejsze i mogg by¢
przydatne w przysztosci. Nalezy takze pamietac, ze nie wszystkie pola beda dotyczyty kazdego
osiggniecia w danej kategorii.

I1.4. Czy wszystkie wymagane pola musza by¢ wypelnione od razu dla
calego osiagniecia?

Nie. Mozna pola wypetniaé w réznym czasie. W dowolnym momencie mozna przycisngc¢ przycisk
»Zakoncz”, a przy innej okazji powrdcic¢ do edycji danego osiggniecia i uzupetnic brakujgce dane.
Przyktadowo — jednego dnia mozna wypetni¢ np. tylko tytut wydarzenia artystycznego osiagniecia,
aby o nim nie zapomnie¢ ;) a pozostate pola mozna wypetni¢ w innym dniu, kiedy bedzie na to wiecej
czasu. Po naci$nieciu przycisku ,,Zakoncz” system pokazuje nam w uktadzie tabelarycznym wszystkie
pola oraz wprowadzone dane, dzieki czemu mozna sie zorientowaé, ktérych danych jeszcze nie
wprowadzilismy.
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Osiagnigcia Wyloguj Zmiana hasta
A Osiagniecie: Artykut w czasopismie, z dnia: 01-04-2016
Usun Zatwierdz Lista osiqgnieé(
Opis Artykut o wprowadzaniu osiagnieé
Data modyfikacji 07-01-2017 20:58:14
Osiggniecie usuniete Nie
Lp. Npzwa pola Wymagane  Wartos¢ Data modyfikacji Funkcje
1 Autor Autor 07-01-2017 20:5826 Edytuj
2 Tytut &) Artykut o wprowadzaniu osiagnigc 07-01-2017 20:5850 Edytuj
<l ytut czasopisma © Czasopismo Muzyczne 07-01-2017 20:5407 Edytuj
4 Kraj ] Polska 07-01-2017 20:5410 Edytuj
5 Numer B 4 07-01-2017 20:59416 Edytuj
6  Rocznik B 2016 07-01-2017 20:59425 Edytuj
4 Czestotliwosc B miesiecznik 07-01-2017 20:59441 Edytuj
8  Data wydania ] 01-04-2016 07-01-2017 21:00408 Edytuj @
9  Strony - od: @] 12 07-01-2017 21:00414 Edytuj
10  Stronv - do i 23 07-01-2017 21-0(§19 Favtui

Aby powrdci¢ z widoku tabelarycznego do widoku listy osiggnie¢ 1
,»Osiggniecia” w lewym gdrnym rogu lub odsytacz ,Lista osiggnie¢” w gornej

W podstawowym widoku listy osiggniec klikamy na ,,Szczegéty” ab
tabelarycznego interesujgcego nas osiggniecia a nastepnie klikamy

Rysunek 6. Przyktadowy widok tabelaryczny wprowadzanego osiggniecia

chcemy edytowacd.

e-sprawozdanie

alezy nacisng¢ przycisk

IL.5. Jak powrdcic do edycji osiggniecia, aby wypelnic kolejne pola?

przejs¢ do widoku
na ,Edytuj” przy polu, ktore

czesci ekranu.

o

Wyloguj

Zmiana hasta
Osiggniecia
Dodaj Drukuj
Data .
Kategoria Data Opis Status | modyfikacji Funkcje
I Szukaj I
= B 07-01-2017 .
Artykut w czasopismie 01-04-2016  Artykut o wprowadzaniu osiagnie¢ _Edmm% Szczegoly
- . . : 08-12-2016  Ogolnopolska konferencja wykonawcow 07-01-2017 .
Udziat w sesjach i konferencjach naukowych 11-12-2016  muzyki wspolczesnej Edytowane 20:48:22 Szczegoly
solista 07-01-2017
Koncerty i spektakle 07-01-2017  Koncert Gwiazd Edytowane =44 Szczegoly
07-01.2017 19:53:11

Rysunek 7. Podstawowy widok listy osiggnie¢



I1.6. Czy wystarczy klikna¢ przycisk ,Zakoncz” aby skonczy¢
wprowadzanie osiagniecia?

Nacisniecie przycisku ,,Zakoricz” oznacza jedynie, ze zakonczyliSmy w danym momencie edycje
danych. Aby osiggniecie mogto by¢ zaraportowane w systemie nalezy je jeszcze zatwierdzié.

W tym celu po zalogowaniu sie wybieramy z listy osiggniecie, ktére chcemy zaraportowac do systemu
a nastepnie klikamy na polecenie , Zatwierdz”. Nalezy pamieta¢, ze po zatwierdzeniu osiggniecia nie
bedzie juz mozliwe jego poprawianie i uzupetnianie, o czym informuje takze stosowny komunikat.

e-sprawozdanie i /W
W;logu;’ Zmiana hasta

Osiggniecie: Artykut w czasopismie, z dnia: 01-04-2016

Usun Zatwierdz Lista osiagniec

Dlatego zatwierdzac¢ nalezy tylko przejrzane i sprawdzone osiggniecia.

—

Opis Artykut o wy]
Data modyfikacji 07-01-2017 Zatwisndzicio esiggnigeia
Osiagniecie usuniete Nie Uwaga: edycja osiggniecia nie bedzie juz
dostepna.

Lp. Nazwa pola Wymagane Wartos¢ -
1 Autor @ Autor OK ” Anuluj -
2 Tytut ) Artykut o wprowadzani
3 Tytut czasopisma 5 Czasopismo Muzyczne 07-01-2017 20:59:07 Edytuj
4  Kraj 4] Polska 07-01-2017 20:59:10 Edytuj
5 Numer B 4 07-01-2017 20:59:16 Edytuj
6  Rocznik @] 2016 07-01-2017 20:59:25 Edytuj
7 Czestotliwos¢ B miesiecznik 07-01-2017 20:59:41 Edytuj

Rysunek 8. Zatwierdzanie osiggniecia

Po zatwierdzeniu osiggniecie zostaje ostatecznie wprowadzone do systemu sprawozdawczego.
I1.7. Jak sprawdzi¢ czy juz zatwierdzilem dane osiagniecie?

Status osiggniecia mozna sprawdzi¢ w widoku listy osiggnie¢. Moze on przyjg¢ wartosc ,, Edytowane”
lub ,,Zatwierdzone”. Dodatkowo osiggniecie zatwierdzone wyswietlane jest przy uzyciu wyszarzonej
czcionki.

I1.8. Zatwierdzilem osiagniecie i nie moge go juz edytowac a znalaztem
btad w danych i chciatbym go poprawic. Co robic?

Jezeli po zatwierdzeniu osiggniecia chcemy w nim dokona¢ jakich$ poprawek, to nalezy poprosi¢
osobe kontrolujgcg na wydziale, aby przywrécita osiggniecie do edycji. W tym celu nalezy w widoku
tabelarycznym osiggniecia klikng¢ polecenie ,Do edycji” a nastepnie wybra¢ z listy osobe
kontrolujaca na danym wydziale i wystaé do niej wiadomosé z prosbg o przywrdcenie osiggniecia do
edycji.
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Osiaggniecia

Osiggniecie: Artykut w czasopismie, z dnia: 01-04-2016
Do edycji Lista osiagnie¢

e-sprawozdanie i

Opis A NI
Wyloguj Zmiana hasia
Data modyfikacji 0 Prosba o zmiane statusu osiagniecia: Artykut w czasopismie, z dnia: 01-04-2016
Osiggnigcie usunigte N Wszysey kontrolujacys]
Lp. Nazwa pola Wymagane  Wartos¢
1 Autor ) Autor
2 Tytut v Artykut o w »
3 Tytut czasopisma v Czasopism

Rysunek 9. Wysytanie prosby o przywrdcenie osiggniecia do edyc;ji

I1.9. Co jaki$ czas otrzymuje wiadomos$¢ mailowa o koniecznosci

ponownego zatwierdzenia wczesniej zatwierdzonych juz osiagniec.
Dlaczego?

W pewnych sytuacjach konieczna jest aktualizacja istniejgcych pdl i kategorii osiggnie¢. Moze by¢ to
zdecydowanie czestsze w poczatkowej fazie funkcjonowania programu, gdy pojawiajg sie osiggniecia
nieuwzglednione w pierwotnej strukturze programu. Zdarza sie réwniez, ze pole dotychczas
niewymagane potrzebuje wprowadzenia wymagalnosci. Podczas takich modyfikacji w systemie
automatycznie wszystkie osiggniecia, ktérych dana zmiana dotyczy sg odblokowywane do edycji a
pracownik jest powiadamiany o tym fakcie drogg mailowa.

W wiekszosci wypadkdw wystarczy jedynie jeszcze raz zatwierdzi¢ odblokowane osiggniecie. Czasami
niezbedne jest uzupetnienie danych o wymagane informacje. Mamy nadzieje, ze w miare uptywu
czasu takich sytuacji bedzie zdecydowanie mnie;j.

Moze sie rowniez zdarzyé, ze osoba kontrolujgca lub raportujgca na danym wydziale zauwazy we
wprowadzonych danych jaki$ btad i odblokuje osiggniecie do edycji, abyscie mogli Paristwo taki btgd
poprawid.



I1.10. Chce sporzadzi¢ wykaz swoich osiggnie¢ np. na potrzeby
dokumentacji przewodowej. Czy moge zrobic¢ sobie wydruk moich
osiagniec?

Tak. Kazdy pracownik moze zrobi¢ wydruk swoich osiggnie¢. Wystarczy w tym celu nacisng¢

polecenie ,Drukuj”. W nastepnym kroku mozna wybraé przedziat czasowy oraz interesujgca nas

kategorie osiggniec lub wskazac wszystkie kategorie osiggnig¢. Nastgpnie klikamy na przycisk

,Druku;j”.

e-sprawozdanie
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Osiggniec a

Wyloguj Zmiana jhasta

9 Kategoria osiggnie¢

Wydruk osiggniecia

Od daty

02-12-2009 <
Do daty 08-01-2017

Wszystkie kategorie osiagniec

[ 2

| Drukuj |

Rysunek 10. Wybor parametrow wydruku

W nastepnym kroku, w nowym oknie przegladarki otworzy sie wygenerowany plik, ktéry nastepnie

mozemy wydrukowacé na drukarce (przycisk ,Drukuj” w lewym gérnym rogu) lub zapisa¢ do pliku
* pdf (przycisk ,,Zapisz” w prawym gérnym rogu). Wygenerowany plik Mozna takze sortowa¢ wedtug
Kategorii osiggniec¢ lub wedtug daty osiggniecia (w uktadzie chronologicznym osiggniec).

DRUKUJ

Sortuj wedlug: Kategoria / dataE]

Lista osiagniec¢
dla pracownika " " wydzial "V wiiy

za okres od 08-12-2016 do 08-01-2017

05-01-2017

Bublik:acje - monografie

Autor |.

Liczba autorow
Tytul monografii
Wydawnictwo
Kraj wydania
Miasto

Data wydania
liczba stron
numer ISBN
jezyk publikacji

Czy jezyk publikacyi jest jezykiem
podstawowym?

Liczba arkuszy wydawniczych
Afiliacja
Utwagi

08-12-2016

1
tytul

Wyd

Polska

Lodz

05.01-2017

125
798-12-45678-20-2
polski

Nie

625

Wydzial Wokalno-Aktorski

[ Udzial w sesjach i konferencjach navkowych

Nazwa

|r‘_ . amzyki wpblezemej

Rysunek 11. Wygenerowany plik z osiggnieciami do druku




III. Wykaz kategorii osiagnie¢ i dostepnych pol w poszczegélnych
kategoriach

Na chwile obecng (styczen 2017 r.) dostepne sg nastepujace kategorie osiggniec:
II1.1. Publikacje - monografie

W tej kategorii wprowadzamy wszystkie publikacje monograficzne, ktdrych Panstwo jestescie
autorami lub wspétautorami.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:

a) Autor
Domyslnie jako autor wprowadzane sg dane zalogowanego pracownika. W przypadku
kilku autoréw monografii ich imiona i nazwiska wpisujemy oddzielajgc autoréw od siebie
przecinkiem.

b) Liczba autoréow
Domyslnie wprowadzana jest liczba 1. Wprowadzenie liczby autoréow jest konieczne z
uwagi na dane potrzebne do wprowadzenia do tabel parametryzacyjnych.

c) tytul monografii
d) wydawnictwo
e) kraj wydania

f) miasto

g) data wydania
Zwykle przy publikacjach ksigzkowych podaje sie jedynie rok publikacji. Jednak z uwagi
na strukture programu ,e-sprawozdanie” konieczne jest podanie daty dziennej. Mozna
w tym miejscu poda¢ dowolng date z okresu, w ktorym ukazata sie publikacja. Czyli jezeli
ksigzka ukazata sie w pierwszym kwartale roku, to data moze sie zawieraé w przedziale
od 1.01 do 31.03. W niektérych przypadkach mozna podac np. date promocji ksigzki, o
ile taka miata miejsce.

h) liczba stron
Pole wymagane ze wzgledu na dane raportowane do PBN-u.

i) numer ISBN
Pole niewymagane, ale wskazane jest jego wypetnienie.

j) jezyk publikacji
Jezyk, w ktérym napisana zostata monografia.



K) Czy jezyk publikacji jest jezykiem podstawowym?
To pole aktualnie nie jest polem wymaganym. W starych ankietach parametryzacyjnych
byt wymédg okreslania czy jezyk publikacji jest jezykiem podstawowym dla danej
dziedziny naukowej/artystyczne;j.

1) Liczba arkuszy wydawniczych
To jest straszne, ale niestety jest to wymagane pole w celu raportowania do PBN-u oraz
do ankiet parametryzacyjnych.

Przyjmuje sie, ze Jeden arkusz wydawniczy, to:

40 000 znakow typograficznych (ze spacjami) prozy, lub

700 linijek poezji, lub

800 wierszy obliczeniowych (po 50 znakoéw), lub

3000 cm? powierzchni ilustracji (takze zapisu nutowego, wzoréw matematycznych,
tabel, diagramow, itp.)

Przystepujac do liczenia arkuszy wydawniczych dobrze jest zadzwoni¢ do wydawnictwa,
ktére opublikowato dang ksigzke — bardzo czesto wydawnictwo jest w posiadaniu tej
wartosci. W przypadku publikacji wytgcznie tekstowej na ogét wystarczy w edytorze
tekstu sprawdzi¢ liczbe znakéw ze spacjami i podzieli¢c przez 40 000. W przypadku
publikacji zawierajgcych przyktady nutowe, ilustracje, tabele..., trzeba jeszcze dodaé pole
ich tacznej powierzchni w cm? podzielone przez 3000.

Oczywiscie praktyka pokazuje, ze zwykle podaje sie wartos¢ nieco przyblizona... ;)

m) Afiliacja
Pole wymagane. Domyslnie wpisywana jest tam nazwa wydziatu, na ktérym zatrudniony
jest pracownik wpisujacy osiggniecie. Zwykle nie trzeba tej wartosci zmieniac.

n) Uwagi
W kazdej kategorii osiggniec¢ ostatnim polem jest pole ,Uwagi”. W tym miejscu mozna
wpisa¢ wszelkie informacje, ktére wydajg nam sie istotne a nie znalazto sie dla nich
miejsce w poprzednich polach.

W przypadku monografii mozna w tym polu wpisywac np. nazwe serii wydawniczej i
numer tomu, w ktérej to serii ukazata sie publikacja. Mozna takie wpisa¢ choéby
nazwisko redaktora naukowego lub recenzenta wydawniczego, jezeli publikacja byfa
recenzowana.



II1.2. Autorstwo rozdzialu w monografii

W tej kategorii wprowadzamy informacje o napisanych artykutach w publikacjach ksigzkowych
wieloautorskich. Obecnie jest to jedna z najpopularniejszych form publikacji.

W kategorii dostepne sa nastepujace pola®:
a) Autor rozdziatu

b) tytul rozdziatu
W tym polu wprowadzamy tytut rozdziatu w monografii wieloautorskiej lub tytut
artykutu.

c) tytul monografii
W tym polu wprowadzamy tytut catej monografii.

d) Redaktor monografii
W tym polu wprowadzamy imie i nazwisko redaktora naukowego catej monografii

e) wydawnictwo
f) kraj wydania
g) miasto

h) data wydania

i) liczba stron monografii
liczba stron catej monografii

j) liczba autoréw monografii

k) objeto$¢ monografii w arkuszach wydawniczych
Objetos¢ catej monografii w arkuszach wydawniczych. Wprawdzie na dzien dzisiejszy nie
jest to pole wymagane, ale wskazane jest jego wypetnienie, poniewaz moze by¢ to w
przysztosci potrzebne przy obliczaniu udziatu autora w catej monografii.

1) Strony rozdziatu od
Od ktdrej strony zaczyna sie nasz rozdziat/artykut?...

m) Strony rozdziatu do
...i na ktérej stronie sie konczy.

n) Objetos¢ rozdziatu/artykutu w arkuszach wydawniczych
To pole juz jest wymagane

0) numer ISBN

p) jezyk rozdziatu/artykutu

! Opisy pol, ktére sg analogiczne do opisywanych w poprzednich kategoriach zostat pominiety.



q) Czy jezyk publikacji jest jezykiem podstawowym?

r) Recenzja
Czy artykut podlegat procedurze recenz;ji?

s) Afiliacja

t) Uwagi

I11.3. Artykul pokonferencyjny

W tej kategorii wprowadzamy informacje o opublikowanych tekstach wydanych jako tzw. materiaty
pokonferencyjne, niestanowigce formy monograficznej. Nalezy zauwazy¢, ze wspdtczesnie coraz
czesciej publikacje pokonferencyjne wydawane sg w formie monografii wieloautorskich, ktdre nalezy
wykazywac w kategorii poprzedniej. Typowe wydawnictwa pokonferencyjne majg zwykle w
podtytule informacje, ze sg to ,,materiaty pokonferencyjne”.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:
a) Autor artykutu
b) Tytut artykutu
c) Tytul wydawnictwa pokonferencyjnego
d) Redaktor wydawnictwa pokonferencyjnego
e) Wydawca
f) Kraj wydania
g) Miasto
h) Data wydania
i) Liczba stron wydawnictwa pokonferencyjnego
j) Liczba autorow
k) Objetos¢ wydawnictwa w ark. wydawniczych
1) Strony artykutu od
m) Strony artykutu do
n) Objetos¢ artykutu w ark. wydawniczych
0) Numer ISBN lub ISSN
p) Jezyk artykutu

q) Czy jezyk rozdziatu/artykutu jest jezykiem podstawowym?



r) Recenzja

s) Nazwa konferencji
W tym polu wpisujemy petng nazwe konferencji

t) Organizator konferencji
Nazwa organizatora konferencji. Zwykle bedzie toisama z wydawcg publikacji
pokonferencyjne;j

u) Data rozpoczecia konferencji
v) Data zakonczenia konferencji
w) Zasieg konferencji

x) Liczba uczestnikow
Liczba czynnych uczestnikdow konferencji.

y) Jezyk konferencji
Oficjalny jezyk, w ktérym prowadzone sg obrady podczas konferencji.

z) Afiliacja
aa) Uwagi
I11.4. Artykul w czasopiSmie

W tej kategorii wprowadzamy informacje o artykutach publikowanych na tamach czasopism.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Autor

b) Tytut
W tym polu wprowadzany tytut naszego artykutu

c) Tytul czasopisma
W tym polu wprowadzamy tytut czasopisma

d) Wydawca
e) Kraj

f) Numer
W tym polu wpisujemy numer czasopisma

g) Rocznik
W tym miejscu wpisujemy rocznik czasopisma zapisany cyframi arabskimi. Wielu
wydawcéw podaje rocznik cyframi rzymskimi.

h) Czestotliwos¢
Czestotliwos¢ ukazywania sie czasopisma. Np. miesiecznik, rocznik, itp.



i) Data wydania
Dzienna data wydania czasopisma. Jezeli data w czasopiSmie okreslana jest przedziatem
czasu, to podajemy poczatek tego przedziatu (np. jest "luty 2016", to wpisujemy 1-02-
2016)

j) Strony od

k) Strony do

1) Numer ISSN

m) Jezyk artykutu

n) Czy jezyk artykutu jest jezykiem podstawowym dla reprezentowanej dziedziny?
o) Recenzja

p) Impact Factor
Czy czasopismo posiada tzw. Impact Factor czyli wskaznik cytowan — okreslajacy w
pewien sposdb range czasopisma.

q) Impact Factor
Jezeli w poprzednim polu wskazalismy, ze czasopismo posiada Impact Factor, to w tym
polu podajemy jego wartos¢.

r) JCR
Czy czasopismo znajduje sie w bazie Journal Citation Reports (JCR)?

s) ERIH
Czy czasopismo znajduje sie w bazie European Reference Index for the Humanities
(ERIH)?

t) Baza czasopism MNiSW
Czy czasopismo znajduje sie i jezeli tak, to w ktérej czesci wykazu czasopism
punktowanych ogtaszanych co roku przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego?

u) Punkty MNiSW
Jezeli czasopismo znajduje sie w ktérej czesci wykazu MNiSW, to w tym polu podajemy
odpowiadajgcg mu liczbe punktow.

v) Afiliacja

w) Uwagi



IIL.5. Artykul w czasopiSmie elektronicznym

W tej kategorii wprowadzamy informacje o artykutach publikowanych na tamach czasopism
internetowych.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Autor

b) Tytut

c) Tytul czasopisma
d) Wydawca

e) Kraj

f) Numer

g) Rocznik

h) Czestotliwos¢

i) Data wydania
Zasadniczo bedzie to data opublikowania artykutu na stronie internetowej czasopisma

j) Adres strony
Adres strony, na ktdrej zamieszczony zostat artykut

k) Numer e-ISSN

1) Numer DOI

Numer DOI to cyfrowy identyfikator dokumentu elektronicznego, ktéry moze czasami
zastepowac numer e-ISSN lub moze by¢ niezaleznym numerem przynaleznym tylko do
naszego artykutu.

m) Jezyk artykutu

n) Czy jezyk artykutu jest jezykiem podstawowym dla reprezentowanej dziedziny?
o) Recenzja

p) Impact Factor

q) Impact Factor

r) JCR

s) ERIH

t) Baza czasopism MNiSW

u) Punkty MNiSW

v) Afiliacja

w) Uwagi



I11.6. Publikacje - inne

W tej kategorii wprowadzamy wszystkie publikacje, ktdrych Panstwo jestescie autorami lub
wspotautorami a nie maja one charakteru monografii naukowych. W szczegdlnosci moga to by¢ np.
pamietniki i autobiografie, biografie nie bedgce opracowaniem naukowym, teksty do folderow,
programow teatralnych/koncertowych, wktadek do ptyt CD, itp. W polach umieszczamy podstawowe
informacje, zas ewentualne rozwiniecia, uszczegétowienia lub informacje dodatkowe mozna wpisac
w polu ,,Uwagi”.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:
a) Autor
b) Tytut ksiazki lub opublikowanego tekstu

c) Rodzaj publikacji
W tym polu mozna wybrac z listy rozwijanej najlepiej charakteryzujgcy dane osiggniecie rodzaj
publikacji. Moze by¢ to:

e Publikacja ksigzkowa;

e Artykut publicystyczny;

e Felieton;

e Komentarz do programu;
e Tekst do wktadki ptytowej;
* Inny

d) Publikacja nadrzedna
Jezeli nasz tekst jest zamieszczony w wiekszej publikacji (np. w programie teatralnym albo w gazecie),

to w tym polu mozemy podac informacje o tejze publikacji.
e) wydawnictwo
f) kraj wydania
g) miasto
h) data wydania
i) liczba stron

j) numer ISBN
W zaleznosci od potrzeb — numer ISBN, ISSN, ISMN, e-ISSN

k) jezyk publikacji
1) Afiliacja

m) Uwagi



I11.7. Redakcja naukowa monografii

W tej kategorii wpisujemy nasze osiggniecia zwigzane z redakcjg lub wspétredakcjg naukowa
monografii jedno- i wieloautorskich.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Redaktor
Domyslnie imie i nazwisko zalogowanego pracownika

b) Wspétredaktorzy
c) Tytul wydawnictwa

d) Autorzy
W tym polu nalezy wymieni¢ imiona i nazwiska autorow monografii

e) Liczba autorow

f) Czy autorstwo rozdzialéw jest oznaczone?
Czy autorstwo poszczegélnych rozdziatdw w przypadku monografii wieloautorskiej jest
oznaczone?

g) Wydawca

h) Kraj wydania

i) Miasto

j) Data wydania

k) Liczba stron

1) Numer ISBN lub ISSN

m) Jezyk monografii

n) Czy jezyk monografii jest jezykiem podstawowym?
o) Liczba arkuszy wydawniczych

p) Afiliacja

q) Uwagi



I11.8. Udziat w sesjach i konferencjach naukowych

W tej kategorii podajemy informacje na temat naszego udziatu (czynnego lub biernego lub tez w
charakterze organizatora) w konferencjach i sesjach naukowych i naukowo-artystycznych.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Nazwa konferencji
Whpisujemy petng nazwe konferencji lub sesji, ktéra to nazwa zwykle widnieje na
materiatach konferencyjnych ;)

b) Jednostka organizujaca

c) Charakter udziatu
Wybor z listy:

e Uczestnik czynny - wygtoszenie referatu;
e Uczestnik czynny - prowadzenie obrad,;
e uczestnik bierny;

e Organizator
d) Data rozpoczecia
e) Data zakonczenia
f) Tytul wystgpienia

g) Charakter konferencji
Czy konferencja miata charakter lokalny, ogdlnopolski czy miedzynarodowy?

h) Kraj
i) Miasto
j) Afiliacja

k) Uwagi
W uwagach mozna np. dopisa¢ czy wygtoszony referat zostat oddany do druku lub czy
juz zostat opublikowany, ewentualnie czy byt wygtaszany wczesniej na innych
konferencjach? Mozna réowniez podac informacje dodatkowe dotyczace referatu, np. czy
referat byt wygtaszany na sesji plenarnej czy w grupie problemowej itp.



I11.9. Czlonkostwo w komitetach redakcyjnych czasopism naukowych

W tej kategorii wpisujemy informacje o cztonkostwie w komitetach redakcyjnych czasopism
naukowych.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Tytul czasopisma

b) Pelniona funkcja
Lista wyboru:

¢ Petnienie funkcji redaktora naczelnego;

¢ Cztonkostwo w komitecie redakcyjnym
c) Kraj czasopisma
d) Czestotliwo$¢ ukazywania sie czasopisma
e) Czasopismo posiada wspotczynnik wptywu Impact Factor
f) Czasopismo znajduje sie w bazie JCR
g) Czasopismo znajduje sie w bazie ERIH
h) Czasopismo znajduje sie w wykazie MNiSW
i) Liczba punktéw przyznawana za publikacje w czasopi$Smie
j) Data powotlania
k) Data zakonczenia pelnienia funkcji

1) Uwagi

I11.10. Cztonkostwo w instytucjach naukowych i artystycznych

W tej kategorii wpisujemy informacje o cztonkostwie w towarzystwach, organizacjach i instytucjach
naukowych lub artystycznych.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Pelna nazwa organizacji
b) Zasieg organizacji
c) Kraj
d) Liczba panstw, z ktorych pochodza czlonkowie organizacji

e) Czlonkostwo z wyboru



Czy cztonkostwo w danej organizacji jest z wyboru? Czyli czy jest jakas procedura wyboru na cztonka
organizacji?

f) Pelniona funkcja w organizacji

g) Czy pelmiona funkcja zwigzana jest z udziatem we wtadzach organizacji?

h) Data wyboru
Data wyboru na petniong funkcje

i) Data zakonczenia pelnienia funkcji

j) Uwagi

II1.11. Cztonkostwo w zespotach eksperckich

W tej kategorii wpisujemy informacje o cztonkostwie w zespotach eksperckich.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Pelna nazwa organizacji/zespotu eksperckiego

b) Organ/instytucja powotujaca

c) Pelniona funkcja

d) Data powotlania

e) Data zakonczenia pelienia funkcji

f) Uwagi

I11.12. Autorstwo utworu muzycznego

Ta kategoria przeznaczona jest w gtdwnej mierze dla kompozytoréw. W tej kategorii wpisujemy
informacje o stworzonych utworach muzycznych i ich pierwszej publikacji lub prawykonaniu. Utwory,
ktore juz weczesniej byty zgtoszone w poprzednich okresach sprawozdawczych, ale ktére miaty swoje
ponowne wykonania wykazujemy w nastepnej kategorii osiggniec.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Autor / autorzy
b) Tytul utworu muzycznego

c) Dodatkowe informacje o utworze



d) Charakter obsady
Wybér z listy:

e duza obsada wykonawcza;
e $rednia obsada wykonawcza;

e mata obsada wykonawcza;
e) Szczegoly obsady
f) Czas trwania utworu

g) Forma pierwszej publikacji
Wybor z listy: (w zaleznosci od wyboru nie wszystkie pola ponizej muszg zostac
wypetnione)

* prawykonanie;
e rejestracja fonograficzna;

e wydanie drukiem
h) Wydawca
i) Kraj wydania
j) Miasto
k) Numer ISBN, ISSN lub ISMN
1) Data prawykonania/publikaciji
m) Miejsce prawykonania
n) Impreza, w ramach ktérej odbylo sie prawykonanie

o) Lokalizacja realizacji lub rozpowszechniania
Czy realizacja nagrania lub rozpowszechnianie utworu miato miejsce w Polsce czy
zagranicg?

p) Dane rejestracji fonograficznej
q) Afiliacja

r) Uwagi



I11.13. Kolejna publikacja utworu muzycznego

W tej kategorii wpisujemy informacje o kolejnych wykonaniach, rejestracjach lub publikacjach
stworzonych i wczesniej zgtoszonych utworéw muzycznych.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Autor / autorzy
b) Tytul utworu muzycznego
c) Dodatkowe informacje o utworze
d) Charakter obsady
e) Szczegoly obsady
f) Czas trwania utworu
g) Forma pierwszej publikacji
h) Wydawca
i) Kraj wydania
j) Miasto
k) Numer ISBN, ISSN lub ISMN
1) Data prawykonania/publikacji
m) Miejsce prawykonania
n) Impreza, w ramach ktérej odbylo sie prawykonanie
o) Lokalizacja realizacji lub rozpowszechniania
p) Dane rejestracji fonograficznej
q) Afiliacja

r) Uwagi



I11.14. Publikacje - rejestracje fonograficzne i audiowizualne

Ta kategoria to miejsce do wpisywania wszystkich danych dotyczgcych dokonanych rejestracji
fonograficznych i audiowizualnych.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Rodzaj publikacji

Wybor z listy:
e Ptyta CD;
* Ptyta DVD;

e Transmisja radiowa;

e Transmisja telewizyjna;

* Transmisja internetowa;

* nagranie archiwalne;

e publikacja nagrania w serwisach internetowych;
e Udziat w sesji nagraniowej;

* inne
b) Tytut ptyty/transmitowanego koncertu
c) Miejsce rejestracji
d) Data transmisji/publikacji/publikacji w serwisach internetowych
e) Rezyser dzwieku/rezyser nagrania
f) Zasieg wydania
g) Wydawca
h) Miejsce wydania
i) Nr katalogowy ptyty
j) Wspotwykonawcy
k) Program

1) Obsada wykonywanych utworéw
Aparat wykonawczy np. kwartet smyczkowy, gtos z fortepianem, orkiestra kameralna itp.
Nazwiska wspdétwykonawcdw podajemy w polu ,,Wspotwykonawcy”.

m) Afiliacja

n) Uwagi



I11.15. Realizacja projektu artystycznego

W tej kategorii gromadzimy dane dotyczgce zrealizowanych projektdw artystycznych, w ktérych
jestesmy realizatorami projektu a nie wykonawcami —w tym miesci sie m.in. rezyseria filmowa i
teatralna oraz autorstwo choreografii.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:
a) Autor/autorzy projektu

b) Rodzaj projektu
Wybor z listy:

e rezyseria filmu petnometrazowego;

e rezyseria filmu krétkometrazowego;

e rezyseria filmu dokumentalnego;

e rezyseria premierowego spektaklu teatralnego lub operowego;
e autorstwo choreografii spektaklu baletowego;

e autorstwo choreografii w spektaklu teatralnym;

e autorstwo mniejszych form ruchowych i tanecznych;
* autorstwo scenariusza;

e autorstwo scenografii;

e zdjecia do filmu petnometrazowego;

e zdjecia do filmu krotkometrazowego;

e zdjecia do filmu dokumentalnego;

e projekt konserwatorski;

e duze realizacje multimedialne;

e cykl prac malarskich;

e cykl prac rzezbiarskich;

* mniejsze prace konserwatorskie;

e konserwacja i rekonstrukcja zabytkowego instrumentu muzycznego;
e realizacja dZzwiekowa nagrania;

e rekonstrukcja filmu;

e rekonstrukcja nagrania;

* inne

c) Szczegoly projektu
d) Data realizacji projektu
e) Kraj realizacji projektu

f) Nazwa imprezy nadrzednej
Jezeli projekt jest realizowany np. w ramach festiwalu, to w tym polu podajemy dane
imprezy nadrzednej

g) Afiliacja

h) Uwagi



I11.16. Koncerty i spektakle

To jedna z najbardziej rozbudowanych kategorii. | zapewne ulegajgca najczestszym modyfikacjom w

przysztosci ;)

Wopisujemy w niej wszystkie osiggniecia zwigzane z udziatem w koncertach i spektaklach.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:

a) Charakter wydarzenia artystycznego
Wybor z listy:

prawykonanie utworu muzycznego;

pierwszoplanowa rola w filmie;

pierwszoplanowa rola w premierowym spektaklu teatralnym;
drugoplanowa rola w filmie;

drugoplanowa rola w premierowym spektaklu teatralnym;
mniejsza rola w filmie;

mniejsza rola w premierowym spektaklu teatralnym;
indywidualna premierowa wystawa plastyczna;
pierwszoplanowa rola w szeregowym spektaklu teatralnym;
drugoplanowa rola w szeregowym spektaklu teatralnym;
mniejsza rola w szeregowym spektaklu teatralnym;
premierowy recital muzyczny;

recital muzyczny;

udziat w koncercie kameralnym;

udziat w zbiorowej wystawie plastycznej;

inny

b) Charakter udzialu w wydarzeniu artystycznym
Wybor z listy:

dyrygent;

solista;

solista orkiestry;

solista choru;

cztonek orkiestry;

cztonek choru;

solista mniejszego zespotu muzycznego;
cztonek zespotu kameralnego;

cztonek ansamblu muzycznego;

solista baletu;

cztonek zespotu baletowego;

aktor;

autor prac na wystawie plastycznej;
rezyser imprezy artystycznej;

autor oprawy muzycznej imprezy artystycznej;
rezyser Swiatta imprezy artystycznej;
rezyser dzwieku imprezy artystycznej;
solista-wspotwykonawca;

pianista towarzyszacy;

inny



c) Tytul wydarzenia artystycznego
d) Szczegdétowy program wydarzenia artystycznego

e) Czas trwania
Czas trwania podajemy w formacie gg:mm (godziny:minuty)

f) Data wydarzenia artystycznego
g) Miejsce wydarzenia artystycznego
h) Kraj wydarzenia
i) Miasto wydarzenia
j) Wspotwykonawcy
k) Nazwa imprezy nadrzednej
1) Afiliacja
m) Uwagi
II1.17. Promocje doktorskie i recenzje w postepowaniach przewodowych

W tej kategorii gromadzimy dane dotyczgce naszego udziatu w postepowaniach przewodowych.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Pelniona funkcja
Wybor z listy:

e Promotor w przewodzie doktorskim;

e Promotor pomocniczy w przewodzie doktorskim;

e Kopromotor w przewodzie doktorskim;

e Recenzent w przewodzie doktorskim;

* Recenzent w przewodzie habilitacyjnym;

e Recenzent w postepowaniu o nadanie tytutu profesora;
e Cztonek komisji habilitacyjnej;

e Przewodniczgcy komisji habilitacyjnej;

e Sekretarz komisji habilitacyjnej;

e Promotor w postepowaniu o nadanie tytutu d. h. c;
e Recenzent w postepowaniu o nadanie tytutu d. h. c.

b) Osoba, ktérej dotyczy postepowanie

c) Temat rozprawy w przypadku promotorstwa w przewodzie doktorskim
d) Jednostka prowadzaca postepowanie przewodowe

e) Data zakonczenia postepowania

f) Uwagi



I11.18. Osiggniecia dydaktyczne

Osiggniecia dydaktyczne, to w zasadzie osiggniecia naszych studentow.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Rodzaj osiagniecia
Wybor z listy:

¢ Nagroda studenta;

e Udziat studenta w konkursie;
e Udziat studenta w koncercie;
* I|nne

b) Imie i nazwisko studenta
c) Szczego6towy opis osiggniecia
d) Data osiagniecia

e) Uwagi

I11.19. Promocje dyplomowe, licencjackie, magisterskie

W tej kategorii wpisujemy nasz udziat jako promotordéw i opiekundw artystycznych w egzaminach
dyplomowych studentéw.

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:

a) Pelniona funkcja
Wybor z listy:

* Promotor pisemnej pracy dyplomowej;

* Promotor pisemnej pracy licencjackiej;

e  Promotor pisemnej pracy magisterskiej;

e Opiekun artystyczny recitalu dyplomowego;

e Opiekun artystyczny koncertu lub audycji studenckiej;
* Inne

b) Imie i nazwisko studenta
c) Tytul pracy lub program dyplomu lub nazwa wydarzenia artystycznego
d) Data obrony pracy lub data dyplomu/koncertu

e) Uwagi



I11.20. Udzial w pracach jury

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Data udziatu
W przypadku imprez i konkurséw trwajgcych kilka dni, wpisujemy date zakonczenia
obrad jury

b) Nazwa imprezy
c) Organizator
d) Pelniona funkcja

e) Uwagi

II1.21. Warsztaty i kursy mistrzowskie

Prowadzone przez pedagoga warsztaty i kursy mistrzowskie
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Nazwa kursu

b) Pelniona funkcja
Wybor z listy:

e prowadzacy zajecia;
e pianista-akompaniator

c) Data rozpoczecia kursu

d) Data zakonczenia kursu

e) Kraj

f) Miasto

g) Liczba uczestnikéw czynnych
h) Organizator

i) Uwagi



I11.22. Przebieg zatrudnienia

W tej kategorii mozemy wpisywac dane dotyczgce przebiegu naszego zatrudnienia.
W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:

a) Instytucja zatrudniajaca

b) Stanowisko

c) Data zatrudnienia na stanowisku

d) Data ustania zatrudnienia na stanowisku

e) Uwagi

I11.23. Cztonkostwo w jednostkach i organach akademickich i pelnione
funkcje

W tej kategorii wpisujemy petnione funkcje na wydziatach, w komisjach uczelnianych w komisjach
senackich, we wtadzach wydziatéw, uczelni itp.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Nazwa jednostki/organu uczelni
b) Pelniona funkcja
c) Data wyboru/powotania
d) Data zakonczenia pelnienia funkcji

e) Uwagi

I11.24. Podnoszenie wlasnych kwalifikacji

W kategorii dostepne sg nastepujgce pola:
a) Uzyskany tytul/stopien naukowy
b) Data uzyskania/nostryfikacji
c) Jednostka/organ przyznajacy stopien/tytul naukowy

d) Uwagi



I11.25. Udzial w szkoleniach i kursach

W tej kategorii wpisujemy nasz wtasny udziat w kursach i szkoleniach w charakterze uczestnika — jako
element podnoszenia wtasnych kwalifikacji.

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Nazwa kursu
b) Organizator kursu
c) Data ukoniczenia kursu
d) Uzyskane kwalifikacje/certyfikat

e) Uwagi

I11.26. Nagrody i odznaczenia

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:
a) Nazwa nagrody/odznaczenie
b) Data przyznania
c) Organ przyznajacy
d) Numer legitymacji

e) Uwagi



II1.27. Patenty i wdrozenia

Prawdopodobnie w tej kategorii raczej niewiele osdb bedzie mogto dokonac jakichkolwiek wpiséw,
jednak w ankietach parametryzacyjnych sg odwotania takze i do tej kategorii, wiec gdyby ktos jednak
takie osiggniecie w swoim dorobku posiadat...

W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Rodzaj prawa ochronnego
b) Status prawa ochronnego
c) Autor chronionego produktu
d) Wspoétautorzy chronionego produktu
e) Rodzaj chronionego produktu
f) Szczegotly produktu
g) Numer zgloszenia patentowego
h) Numer patentu
i) Data zgloszenia patentowego
j) Kraj
k) Podmiot wdrazajacy
1) Data wdrozenia
m) Forma prawna przekazania wynikow
n) Numer umowy
o) Uwagi

II1.28. Inne osiagniecia

W tej kategorii wpisujemy wszelkie osiggniecia, dla ktérych zabrakto miejsca w innych kategoriach.
W kategorii dostepne sg nastepujace pola:

a) Nazwa osiggniecia

b) Szczegotowy opis osiggniecia

c) Data osiagniecia

d) Uwagi



IV. Uwagi koncowe

IV.1. Nie znalaztem odpowiedzi na nurtujace mnie problemy zwigzane z
obstuga e-sprawozdania w tym przewodniku. Do kogo mam sie
ZWrocic?

Z pytaniami i problemami zwigzanymi z funkcjonowaniem e-sprawozdania w sferze technicznej
(problemy z logowaniem, wprowadzaniem danych, wypetnianiem pdl itp.) nalezy sie zwracac¢ na
adres admin@amuz.lodz.pl do pana Adama Pawlaka, ktéry jest administratorem systemu.

W sprawach zwigzanych z merytoryczng zawartoscig systemu (liczba i rodzaj kategorii, liczba wpiséw
w listach wyboru itp.) nalezy sie zwracaé na adres ziemowit.wojtczak@amuz.lodz.pl

W przypadku powtarzajqcych sie pytan oraz w miare ewentualnych zmian w strukturze
programu, niniejszy przewodnik oczywiscie bedzie aktualizowany ;)

Opracowanie Ziemowit Wojtczak. to6dz, dnia 8 stycznia 2017 r.




